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1. Emissao de Guia ‘

A emissdo da guia de depdsito judicial é proveniente da ordem do juiz, independente de requerimento (de
oficio), ou através de solicitagdo de interessado. Essa guia de depdsito judicial podera ser realizada por
gualquer tipo de usudrio. Atendendo a resolugdo n2 65 do Conselho Nacional de Justica o niumero do
processo para emitir uma guia deverd seguir o padrdao CNJ: NNNNNNN-DD.AAAA.J.TR.O00O. O acesso a
funcionalidade é publico. Para emitir uma guia acesse a pagina inicial do SISCOND..

1. Apbs acessar o SISCONDJ, selecione o icone “Emissdo de Guia Publica”.

2. O sistema retorna a tela conforme a figura 1

Figura 1 — Tela Inicial da Emissdo de Guia

3. Informe o nimero do processo no campo “Numero do Processo” no formato CNJ e

clique no em “Buscar”

4. Preencha as informacdes solicitadas e selecione o botdao “Emitir Guia”
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Niimero do Processo CNJ  1000931-82,2015.5.02.0000
Instancia 2
Jurisdicdo Trt Da 2a Reqgiao
Orgdo/Vara Secdo Especializada em Dissidios Individuais - 2
Autor Leograf

Réu M.M. Juiz da 592

Adv Autor JOSE ANTONIO

Adv Réu Parte ndo Cadastrada

Valor* [100,00

) 786.593.832-68 ) validar
CPF/CNP] Depositante™

{Informe 11 {onze) digitos para CFF ou 14 {guatorze) para CHPJ)

Nome do Depositante® |AARAC MEIR SERRUYA

Representa™ '®Pelo Autor/Recorrents ' 'Pelo Réu/Recorrido ' Terceiros/ Outros

Observacao
.-"lll
Emitir Guia
Figura 2 — Formuldrio Emissdo de Guia
5. Apds selecionar o botdo “Emitir Guia” o sistema ird disponibilizar um link para

visualizagdo e impressao do boleto, conforme figura abaixo.

¢] Guia gerada com sucesso e emitida ao Banco do Brasil. Para impressio do boleto, digue agui.

Figura 3 — Visualizar Boleto

6. Para visualizar o boleto selecione o link “clique aqui”.
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TRIBUMAL REGICHAL TRABALHI 5P
GULA DE DEFOSITO JUDICIAL Wis BOLETD DE COBRANGA
Fuclamanis: Leogral Geafica a Editora LTHA
Reclamado; MM, Juiz da 58 WTSP
Trt Da 2a Regian - Bagks Espetiakzada am Dissides Individu
Processo: 100193132201 55620000 - i 0E1 4000000001 3THET
ATERGACH! Otisarvar & perazo dalinkds pals Juito compatania

para alativacio 0o depdsibs.

ATEWGAD! Obsarvar o prazs dofinide pake Juits compatanta

para ofativaclo 0o dipdsibs

CEDERTE - mebibn DO SRASIL B4 BECED DL SACADD
i1 “ROECT 1D000

T | TSR LR T [ —

# Banco oo Brasi |M| | 0013000003 0ZEI6. 535014 DEIET H131TT B TALM000IDDA0

| e

A P R . —
| Apea. o vencimeniz, somenis m Beso o Dol ORI

immmliﬂ IS AT

!DWEI! IR0 TITIT KO L AR FLE S L h A ]

| e s o = W

1 w L1 t

| | SRR R
| -

| U DE DEFOSTO JUNCI. I M. DE1400000000 537087

| Comarzvnis o Cont Acicm chponivel B2 D EERTEE —

|50 pgin pein ws w58 conE opglls Sery Pubboos
| e G Daz e wCormyroan Pag Caz

| MO DOBRASL S%
|

| ARRAD MEIR SERALTA CPF. TBE BN IAZ2-58
TRT 24 REGIAO &P - PROCESSC: SI00G0 IR0 125050000

Tri Dm 2 Flaginc - Sachn Espacaizacs s Diuicis irdwdans - 2

= L a FICH& OC COMPEMIADRD

TERTAAN

Figura 4 — Guia Gerada
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| 2. Cadastro de Cédigos: DARF, GPS e GRU

Para realizar o cadastro de uma finalidade, desativar ou editar selecione o menu Administracao > Cadastro de

Cddigos. Usaremos como exemplo o cddigo DARF.

1. Paraincluir um novo cédigo informe os campos Cédigo da Receita e Descricdo.

2. Para desativar um cddigo ja cadastrado pesquise pelos campos “Cddigo da Receita” ou “Descricdo” e em

seguida clique no bot3o “Buscar” e selecione o botdo '« .

3. Para ativar pesquise pelos campos “Cédigo da Receita” ou “Descricdo” e em seguida selecione o botdo

“Buscar” e selecione o botdo

4. Para editar um cdédigo pesquise pelos campos “Cddigo da Receita” ou “Descricdo” e em seguida

selecione o botdo “Buscar”. Selecione o botdo , informe a alteragao e clique em salvar.

PRINCIPAL - Cadastro - DARF

Codigo da Receita®

Descricio®

Chdigos Cadastrados
Cadge  Descrighe Sagia Acda
4 Desativada
1150 IOF - Dperagies de crédits - passoa juridica - o tomador de crédit & pessoa Juridica, induindo & operacBes de muitup revistas no art. 13n da Lesn. 9.779/99 Ativada
2030 Entdades financeiras - balanco trimestral Ativado
5868  CPMF - Operacoes de lancamento a débito em conta Ativada
9100  Parcelamento vinculade & receita bruta Ativado =
9438 1 - CIDE - Combustiveis - importacko Ativado

\ 3. Tipo de Beneficiario

O sistema permite ativar ou desativar o tipo de beneficidrio que sera exibido nas opg¢des de favorecido na
elaboracdo de Alvaras.

Para ativar ou desativar algum tipo de beneficidrio selecione o menu Administracdo > Cadastro > Tipo de

Beneficidrio. O sistema retorna a seguinte tela abaixo.
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1. Para ativar um tipo de beneficidrio selecione o botdo 9

2. Para desativar selecione o botao @
PRINCIPAL - Cadastro - Tipo de Beneficiario
Tipo de Beneficiario
Tpo de Beneficarios Representa Situagdo Agdo
Assinante Qutros MN3o ]
Executado Réu MN3o v ]
Exequente Autor Nao ]
Interessado Qutros MNao &
Leilloeiro Qutros Nao ]
Perito Outros = -
Recorrente Autor Ngo &
Recorrido Réu Nao ,,)
Representante Legal - Réu QOutros MNEo v ]
Representante Legal - Autor Qutros MN3o v ]
Representante do Menor - Réu Qutros Nao ]
Representante do Menor - Autor Qutros Nao ]
Requerents Autor Nao ]
Requerido Réu Mo ]
Tradutor Outros NEa &
Vitima QOutros Naéo ]
Adv Réu Advogado Sim =]
Adv Autor Advogado Sim -
Réu Réu Sim =]
Autor Autor Sim =
Terceiro Outros Sim =]

4. Processamentos Automaticos

Foi realizada a inversdo de fluxo dos Webservices do Banco do Brasil (onde o BB era cliente,
passou a ser servidor), com isso, fez-se necessario desenvolver mecanismos de controle no
sistema Siscondj, controle este, que até entao era realizado pelo Banco do Brasil.

O sistema possui um job que executa em horarios pré-definidos para cada tipo de processamento.
Existem 03 tipos de processamentos:

v" Processamento automatico — busca dados do movimento do dia anterior no BB (D-1);
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v" Processamento retroativo — busca depdsitos em D-7 para atender casos em que o
depdsito ndo fica disponivel em D-1.
v" Processamento manual — para atender contingéncia, busca dados em uma data informada
pelo usuario.

4.1 Histdrico de Execugoes

Essa funcionalidade possibilita 0 acompanhamento das execug¢des de cada webservice. Através do
menu Administracdo > Cadastro > Processamentos Automaticos > Historico de Execugdes.

1 — Ao acessar o menu, sera exibida tela com duas grids. Uma grid contendo as ultimas execu¢bes
com sucesso e as execucles agendadas; a outra contendo todas as execucées que apresentaram
erros.

PRINCIPAL - Admismbragio - Codastrs - Procsssaneiil bun Asconstives - Hisdsirios e Exscugios

Tipo de Servico

Data de Execucio

{itimas Execughes com Sucessy

Butsentics

Butcmites

Butomitos

Sarvem Tipa de Sarvige Tartainn Mareagem de Retons Quantclecs de fagaton Tempo de Erscugio (wgundn]  AgSe
Sastun de Mandadon Butemites 1 [} =1
Ahuakzagfes de Servents ro 82 Automition 1 2 -
AhsyiagBes de Comarcas no BE Automition Aguanianda Pracemaments 1 ] =
Reterna de Conta Nbe Orien Eutomiten ctands Procmssmants 1 [ -]
fatzrma Cxnrcian butzmites &guantands Brocemamantz 1 (] E
Rainena de Contas Nio Oricnds Aiftnemdtios Retroathio Aguardanda Processaments 1 -
Rstorma de Contas Orundas Autcedtico Retroativo Aguardando Processanania 1 ]
Stutics de Mandases Autemitcn 1

1

1

3

1

Butemites

Tipo de Senvigo Mensagem de Retomo Quantidade de Regitros  Tempo de Exscuclo (ssgundos) Aglies

Automdtics Proceuanents fnalmds.
Automaticn Retroatia Procesaments finalzada
Busemitics

Butneitics Ratraatis

Procaumants hnalzds,

Butemten

1
1 1

Praceianants bnalzads. 1 1
1 4
1 1
1

Butomites Rutrasine

2 — Para excluir uma execucdo agendada, clique na opc¢ao “Remover”, na coluna “Ac¢des”. Essa
opcao é exibida para situacdo “Aguardando processamento”.

3 — Para excluir uma execu¢do com erro, clique na op¢do “Remover”, na coluna “A¢des”. Essa
opcao é exibida para os registros na grid de erros.

4 — Para executar novamente um processamento no qual tenha ocorrido erro, clique na opgdo
“Atualizar”, na coluna “A¢oes” da grid de erros. Essa opcao executard imediatamente o webservice
visando a correc¢do do problema.
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5 — Para visualizar execucdes de webservice especifico ou data, preencha os filtros e clique na

~ “ 7
opgao “Buscar”.
PRINCIPAL > Administracdo > Cadastro > Processamentos Automaticos = Histérico de Execucies

Servico SEL

m

CIONE...

Tipo de Servico SELECTON!

m

Data de Execucio

6 — Caso seja necessario cadastrar uma execuc¢do de algum webservice especifico para uma data,
informe: o servico, o tipo de servigo (automatico ou retroativo), a data e clique na opgao “Salvar”.

7 — Caso ocorra erro em algum processamento, sera exibida uma notificacio na caixa de
notificagdes no menu principal da aplicacao.

‘ 4.2 Cadastro de Contingéncias

Funcionalidade acessada através do menu Administracdo > Cadastro > Processamentos
Automaticos > Cadastro de Contingéncias. Por meio da qual é possivel cadastrar (agendar) uma
execucao de webservice para o tipo de processamento “Manual”.

1 — Ao acessar o menu, sera exibida tela com a grid “Consulta de Contingéncia” que exibe as
ultimas execugdes do tipo de processamento “Manual”.

2 — Para cadastrar uma nova execugdo a ser realizada, informe: o servico (webservice), a data e
cligue na opc¢do “Salvar”.

3 — 0 agendamento sera processado conforme hordrios configurados no job para processamento

IM

“manua

4 — A coluna “Data de execugdo” representa a data de referéncia para busca dos dados (data
informada pelo usuario).

5 — A coluna “Data de criacdo” representa a data em que foi gravada o agendamento de execucao.
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PRINCIPAL Cadastro a Cadastra de Cantmgéncias

Servico® ELECIONE
Data de Execucdo®

* Campos Obrigattrios

Consulta de Contingdncia
Daia e Criagie  Usudno Serngn Data de Exenclo  Stuagho Tentatya Mpncagam de Retomo Quantciace de Regkiros  Tempa de Exerucho (segundos) Do

Adriano Retomo de Contas Nio Orundas 22/05/2017 Sucesso 1 Processaments finatzado.

edriang Sucesso 1 Processamento fingfirado. 1 z

Adriana Sucesso 1 Proceszamento finalizada. a 1

Adviana Restorroy de Contas Oriundas 13w Sucesso 1 Processamenta finaizado. 3

Adriana Resomo de Contes Nio Orindas 13/64/2017 Suceszo 1 Brocessaments finslizada. ] 1)
02062017 Adiang Retome de Contas Nio Driundas 13/04/2017 Agaardando 1

Processamento
10472017 Akriang Retormo de Contas No Oriundas 22112016 Sucessn 1 Processamento finalizado ] 3
y Adriana Retomo de Contas Ko Orundas Sucesso 1 Sroceszamenta finalizado, a 1

1042017 adriang Retorm de Contas 1o Drindas Sucess0 1 Processaments finaizado. ] [
1218472017 Adriana Retomo de Contas Mo Orundas ucessn 1 Proceszamants finalizada. ]
11042017 Adriang Retomo de Contas Nio Orundas Sucesso 1 Processamento finalizado, ] 1

5. Parametro de Sistemas
Essa funcionalidade possibilita a configuracdo de alguns parametros necessarios para o funcionamento de

determinadas func¢bes do sistema. A funcionalidade é acessada através do menu Administragdo > Sistema >
Parametros de Sistema.

PRINCIPAL > Administracdo > Sistema > Parametros de Sistema

Data Inicial da Manutencdo do Sistema

Data Final da Manutencio do Sistema

Mensagem Informativa do Sistema

J08_INTEGRACAO_MANUAL 10B_EXECUTANDO
J0B_INTEGRACAO_AUTO  08_EXECUTANDO
108_INTEGRACAO_AUTO_RETRO  JOB_EXECUTANDO
J08_ATUALIZACAO_MANDADOS_PAGAMENTO JOB_DXECUTANDO

JOB_ATUALIZACAD PARTES JOB_EXECUTANDOD

1. O usuario podera definir um periodo em que o sistema ficara indisponivel para alguma manutencgao critica.
1.1 O sistema verifica de hora em hora o periodo de manutengdo configurado, caso esteja em periodo de
manutencdo, o sistema bloqueia todas as requisicdes de demais usudrios que ndo tenham perfil
administrador. Ou seja, nesse periodo somente Administrador tera acesso ao sistema.
2. Ap0s alterar qualquer parametro, o usuario devera selecionar o botdo “Salvar” para gravar os novos valores
informados.
3. Parafacilitar resolugdo de problemas relacionados a execugao dos Jobs do sistema, foi adicionado na tela de
parametros, campos de exibem para cada Job se esta executando ou estd livre. Essa necessidade surgiu para

melhor controle dos Jobs em ambiente balanceado. Pois o sistema precisa controlar que se um Job ja esta
10 de 38
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sendo executado em uma instancia de servidor, um outro servidor ndo pode iniciar o mesmo
processamento.

4. Pode ocorrer falha no servidor que estava executando o processamento e outro ndo conseguir continuar,
nesse caso, basta alterar o valor para JOB_LIVRE que um outro servidor ativo estara autorizado a executar o
processamento.

JOB_LIVRE - significa que nao servidor executando o respectivo Job.

JOB_EXECUTANDO - significa que ha um servidor executando o servigo, ou ocorreu problema e o Job esta
parado.

Esta é uma secdo que facilita a manutencdo do sistema e resolucdo de problemas relacionados aos Jobs.

5. Mensagem Informativa do Sistema — Foi adicionado esse parametro para possibilitar a inser¢cdo de um texto
que sera exibido no cabecalho do sistema como aviso/alerta conforme figura abaixo.

0 servigo de emissao de Alvara ficara indisponivel nesta quarta-feira

'g SISCONDJ-JIT Tribunal Regional do Trabalho da 23 Regido 5P

0l3 Sr. Adriano - , Ultima visits em 23/04/2019, 15:25hs

Inicialmente a mensagem podera ser exibida somente para usudrios internos/logados. Sera feita evolugdo
futura para contemplar aviso a usudrios externos.

Para exibir uma mensagem, o usudrio devera cadastrar o texto no campo “Mensagem Informativa do
Sistema” e clicar em “Salvar”. Feito isso, imediatamente a mensagem aparecera no cabecalho do sistema.
Caso a exibicdo apareca em diferente do exemplo, é por conta do cache do navegador, que devera ser limpo
por meio do atalho CTRL + F5.

Para retirar a mensagem, basta apagar o texto do campo “Mensagem Informativa do Sistema” e clicar em
“Salvar”.

5.1 Log de Excegbes

Esse servico é acessado através da pagina principal do SisconDJ acionando o botdo “Entrar no Sistema”,
e selecionando no menu Administragdo >> Sistema >> Log de Exce¢Ges. Somente pessoas devidamente
cadastradas e autorizadas tem acesso a esse servigo.

Existem duas maneiras de pesquisar erros gerados pelo SisconDJ: pelo cddigo ou por periodo.

1 - Para realizar a pesquisa pelo cddigo de exce¢do informe o cddigo no campo “Cddigo da Excecdo” e
em seguida selecione o botdo “Buscar”.

2 - Para realizar a busca por um determinado periodo informe os campos “Data Inicial e Data Final” e
selecione o botdo “Buscar”.

5.2 Log de Auditoria de Dados
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Essa funcionalidade possibilita o Tribunal rastrear quem incluiu ou alterou uma informacdo no
SisconDJ.

Esse servico é acessado através da pagina principal do SisconD) “Entrar no Sistema”, menu
Administracdo >> Sistema >> Log de Auditoria de Dados. Somente pessoas devidamente cadastradas e
autorizadas tem acesso a esse servigo.

1 — Selecione um Dominio e opcionalmente: o usuario e o periodo;

2 — Selecione o botdo “Buscar”

5.3 Monitoramento

Essa funcionalidade permite que o Tribunal monitore os servicos (WebService) que o sistema utiliza em
algumas funcionalidades, por exemplo, consultar CPF/CNPJ, Buscar Processo, Listar Comarcas e
Serventias, entre outros.

Esse servico é acessado através da pagina principal do SisconDJ botdo “Entrar no Sistema”, menu
Administracdo >> Sistema >> Monitoramento. Somente pessoas autorizadas tem acesso a esse servico.

1 - Informe o Servico/Tipo de Acesso que deseja monitorar e uma data em seguida selecione o botdo
“Buscar”.

6. Acompanhamento de Guias

Acompanhamento de Guias tem por objetivo realizar pesquisa de todas as guias que sdo retornadas do Banco do

Brasil.

Por ser uma funcionalidade de uso restrito ao tribunal é necessaria autenticacdo no SisconDJ. Selecionando o

botdo “Entrar no Sistema”.

1. Parater acesso a funcionalidade de “Acompanhamento de Guias”, selecione o menu Depdsito Judicial >

Guias > Acompanhamento de Guias.

12 de 38

Documento Confidencial



£ BB TECNOLOGIA E SERVICOS

Integracgdo de Tribunais

PRINCIPAL > Depdsito Judicial > Guias > Acompanhamento de Guias

* Campos Obrigatdrios

Situacdo™ '® Paga '’ N3o Paga

1d Depasito

Instancia Primeirz Instancia "' Segunda Instancia

Numero do Processo 7

Origem do Depdsito | SELECIONE... v

Nimero da Conta Judicial

Nome do Depositante

CPF/CNP] do Depositante

Data de Pagamento Inicial™

Data de Pagamento Final™

Q 4
Buscar Limpar
Figura 1 — Tela Acompanhamento de Guias — Situagdo Paga
PRINCIPAL > Deposito Judicial = Guias = Acompanhamento de Guias
* Campos Obrigatdrios
Situacao®* Paga '® Ndo Paga
1d Depdasito
Niimero do Processo
Data de Emissao Inidal*
Data de Emissdo Final*
Figura 2 — Tela Acompanhamento de Guias — Situa¢dao Nao Paga
2. Informe os campos necessarios e selecione o botdo “Buscar”
3. O sistema retorna o resultado da busca de acordo com os parametros informados
Figura 3 — Resultado da Busca
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[ nIrY 1880z 2emanE anex 0y 1800000 faze

o ] . . EXPORTAR PARA PDF
4. Para exportar a pagina para os formatos PDF ou XLS, selecione o botdo de ou

% EXFORTAR FARA XLS _ o o _ )
, 0 sistema ira disponibilizar um arquivo no formato selecionado.

5. Na coluna “A¢do” é possivel baixar um PDF de Aviso de Crédito, conforme exemplo abaixo.

HANDD DD ERRSIL 8.A
BIBCONDY -I%

TRIBAMAL RESTOMAL DO TRARALEG ha 20 EEcrfio s

AVISO DE CREDITO

DATR DO LERSITTD T =TT

FROCRE PR

EECLAMBSTE 1 JONTOR

CRF NPT

RRCLANRDG | ERELGE

CRF ORI

o B i ri'::.:.-a- Ecnss Cmotral, Horts
bk | % Wars Ao Trabalin da @ic Penlo
CONTR JULISTAL | dRdEibaiiabid

NOWERD Dh FRECELL 14

DEFCEITANTE : LILIASE MARSOLAN FEREIRA
BRI [T TR TR

WALOE IMSLdITADG BF 0 1.6ad, 80

| 7. Alvara |

Para preparar um alvara é necessario realizar uma busca pelo processo (que possua uma conta) ou pela conta
judicial através do menu Depésito Judicial > Movimentagdo de Contas Judiciais.

1 — Ap0s realizar a pesquisa pelo processo ou conta o sistema ira retornar a tela abaixo.
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Adicionar Sollcitactes Ruliciats

2 —Selecione o botdo “Novo Alvara”.

3 —Selecione a conta/parcela e em seguida informe o tipo de finalidade para a expedicdo do alvara.

A seguir sera utilizado como exemplo a finalidade “Comparecer ao Banco”. Esse passo a passo deve ser aplicado para

as demais finalidades.

Finalidade: Comparecer ao Banco

1 - Ao selecionar a finalidade “Comparecer ao Banco” o sistema apresenta a seguinte tela.

Procurador - Advogado [ Representante Legal

Tipo de Finalidade*

Tipo de Beneficiario®

Tipo de Resgate*

COMPARECER AC BANCO
SELECIONE...

SELECIONE...

..... Procurador - Advogado Ej?ReDresentante Legal

2 - Se o beneficiario for do tipo “Terceiro” o sistema exibira os campos “CPF/CNPJ do Beneficiario” e “Nome

Beneficiario” que deverdo ser preenchidos.

3 - Se o representante legal for “Procurador-Advogado” ou “Representante Legal” o sistema exibird campos

no formuldrio para serem preenchidos de acordo com a opcao selecionada.

Prwisde

vt Ll
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4 - Informe os campos necessarios para solicitacdo do Alvara e selecione o botdao “Adicionar”. A solicitacao
sera adicionada no sistema e enviada para o Banco do Brasil.

Alvard - J0171030092141000007

Processo

Adiclonar Solcitagies Judiclls

Contan Judetan do Procesas®

Salds de Capital Dmporse!

Solctaghes do Avark

5 - Na coluna “A¢bes” os botdes permitem visualizar o resumo da solicitacdo e/ou cancelar a solicitagdo.

Visualizar Solicitacio %

Comparecer ac Banco

Tipo de Beneficiario Terceiro
i CPF/CNP] do Beneficiario 779.178.716-49
I Nome Beneficiario ABADIA DAS DORES DE OLIVEIRA E SILVA
Tipo de Resgate Valor Real Informado
Valor (R$) 158,78
Valor do Levantamento Com Correcdo

6 - Para finalizar a solicitagdo selecione o botdo “Finalizar Alvara”.

7 - O sistema exibird a mensagem: “Ao confirmar essa acdo nao serd possivel adicionar novas solicitacées ao
mandado. Deseja continuar? ”
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8 - Confirme a solicitacdo. Apds confirmar, a solicitacdo do alvara sera alterada para “Finalizada”, ou seja, ela

estara pronta para ser concluida.

9 - Para cancelar a solicitacdo selecione o botdo “Cancelar Alvard”, o sistema exibira a mensagem: “Ao

confirmar essa acdo, o mandado e todas as suas solicitacdes serdo canceladas. Deseja continuar? ”

10 - Para assinar o alvara selecione o botdo “Assinar Alvara”.

11 — Ao selecionar o botdo “Assinar Mandado” o sistema exibira o Alvara Eletronico. Neste documento sera

disponibilizado um link para download do aplicativo.

12 - Clique no link “download”.

13 — Observe que o portal mantém desabilitada opcdo de assinar (Aguardando aplicativo), até que o usuario

se autentique no aplicativo A3.

Assinar Documento

Assinatura do documento usando o aplicativo externo de leitura de certificado A3.

Para completar a operagdo execute ou faca o DOWNLOAD do Aplicativo de Leitura de Certficado A3 | AJUDA

14 - Apds realizar o download, clique para executar o arquivo “bb-seguranca-cliente-A3-v2”.

15 - Apds executar o arquivo, sera exibida a tela abaixo

L mﬂwslmn‘l — A W W — li—.“...!‘i".g

Cartficado Alvo  Apuda

Digite seu PIN: | Bastanticar

L) Lembrar PN

1
1 [12:16:43] Serd wlilizado o cerfificado ADRIAND
fwdiido aid 140L2015). Troque o cartificado conectado se estiver arrado

I; [12:16:40] Senigos de autenticacio e assinatura iniciados
| [12:16:356] Infciando serdcos de autenticacio  assinalura

! [12:16:36] Foram encontradas 1 bibliolecas de acesso ao A3

e

16 - Informe o PIN e selecione o botdo “Autenticar”

16.1 A opc¢do “Lembrar PIN” tem a fungdo de armazenar o PIN informado durante toda a sessdo de acesso.

Com isso ndo sera necessario informar o PIN novamente caso ele venha ser solicitado.
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17 - Apds a autenticacdo, serd automaticamente habilitado opcdo para assinatura do mandado, conforme
figura abaixo.

Assinar Documeanto

Assinatura do documento usando o aplicativo externo de leitura de certificado A3,
[# clique aqui para Assinar

17.1 — E em seguida selecione o botdo “Clique aqui para Assinar”. O documento serd assinado e a
operagao sera realizada com sucesso.

\ 8. Mandado de Alteragao

A funcionalidade possibilita o usuario alterar o processo de uma conta judicial da sua lotagdo para
outra lotagdo. Assim como alterar processos da mesma lotacdo do usuario. O sistema deve permitir a
Alteracdo do Processo da Conta apenas para os processos que estiverem fora do padrdo CNJ. Para ter
acesso a funcionalidade o perfil do usuario deve ter a permissdo “Movimentacdo de Contas —

Alterar Conta”. Para acessar a funcionalidade selecione o menu Depésito Judicial > Conta Judicial >
Movimentacao de Contas Judiciais.

8.1. Mandado de Alteragdo — Orgao/Vara diferentes

1 — Apds pesquisar pelo nimero da conta o sistema exibe a tela abaixo.

it indiciais

2 —Selecione o botdo “Alterar Processo da Conta Judicial”.
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3 — O sistema retorna a tela abaixo.

Progirssn o Origeem Processa do Destioo

4 — Informe o numero do processo no local indicado e selecione o botdo “Buscar”.

5 - Informe o motivo da alteragdo no campo “Motivo da Alteracdao*” e selecione o botdo “Solicitar Alteracdao”.

6 - O sistema exibe uma tela de mensagem de alerta solicitando a confirmacao da alteracgao.

7 — Apds confirmar a alteracao, o sistema direciona para a tela de movimentacao de contas.

Processn

Contas Mudiciais

[+ (e} o -
. Cancela a solicitacdo
o) (s o) x
Autoriza o vinculo

I Exibie detalhes da solicitagio I

8 - Para finalizar a solicitagdo o magistrado/servidor com permissdo de “Autorizar Vinculo” deve selecionar o
botdo “Autorizar Vinculo” localizado na coluna ag¢Ges. Apds selecionar o botdo, o sistema retorna o mandado
eletrénico com os detalhes da alteracao.

9 - Ao selecionar o botdo “Autorizar Vinculo” o sistema exibird o documento. Neste documento serd
disponibilizado um link para download do aplicativo.
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10 - Cligue no link “download”.

11 — Observe que o portal mantém desabilitada opgao de assinar (Aguardando aplicativo), até que o usuario

se autentique no aplicativo A3.

Assinar Documento

Assinatura do documento usando o aplicativo externo de leitura de certificado A3. 12

DAD do Aplicativo de Leitura de Certficado A3 | AJUDA

Para completar a operacdo execute ou faca o DOWN

Ap0s realizar o download, clique para executar o arquivo “bb-seguranca-cliente-A3-v2”.

13 - Apds executar o arquivo, sera exibida a tela abaixo

.

{51 Autenticaso SisconD) | . d— —— o | D

Certificado Alive Auda

Digite sau PIN: | Autenticar

) Lembrar PIN

i [12:16:43] Sera ulilizado o cerificado ADRIANG

i (vilido até 14042015). Troque o camficads conectado & estiver errado
'J [12:18:40] Senviges de autenticagdo e assinatura iniciados

136] Iniciando sendcos de autenticacdo e assinatura
| [12:16:36]1 i o et |

! [12:16:36] Foram encontradas 1 bibliotecas de acesso ao A

14 - Informe o PIN e selecione o botdo “Autenticar”

15- A opgao “Lembrar PIN” tem a fung¢do de armazenar o PIN informado durante toda a sessdo de acesso.
Com isso ndo sera necessario informar o PIN novamente caso ele venha ser solicitado.

16 - Apds a autenticagdo, serd automaticamente habilitado op¢do para assinatura do mandado, conforme

figura abaixo.

Assinar Documento
Assinatura do documento usando o aplicativo externo de leitura de certificado A3,

[# cClique aqui para Assinar

Para completar a operacdo execute ou faca o DOWNLOAD do Apkcativo de Leitura de Certficado A3 | AJUDA

16.1 — E em seguida selecione o botdo “Clique aqui para Assinar”. O documento sera assinado e a
operacao sera realizada com sucesso.

20 de 38

Documento Confidencial



£ BB TECNOLOGIA E SERVICOS

Integracgdo de Tribunais

Prooesso

Contas udiclais

8.2 Mandado de Alteragdo — Orgdo/Vara iguais

A seguir sera explicado o funcionamento do fluxo de mandado de alteragdo para processos que
pertencerem ao mesmo Orgdo/Vara. Essa funcionalidade permite a alteragdo do processo incorreto sem a
necessidade de assinar o vinculo, uma vez que os processos pertencem a mesma unidade (érgdo/vara). O
fluxo para pesquisar a conta serd o mesmo mencionado no item 8.1. Mandado de Altera¢do — Orgdo/Vara
diferentes.

1- Informe o nimero do processo no local indicado e selecione o botdo “Buscar”.

Process de Drigem Processo de Desting
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2 - Informe o motivo da alteracdo no campo “Motivo da Alteracdo*” e selecione o botdo “Solicitar Alteracdo”.

3 - O sistema exibird uma tela de mensagem de alerta solicitando a confirmagdo da alteragdo.

4 — Apds confirmar a alteragdo o sistema direciona para a tela de “Movimentagdo de Contas” com a conta vinculada ao
processo correto.

Contas Judicials

9.Vincular Contas Judiciais

A funcionalidade de vinculagdo de contas judiciais tem como objetivo possibilitar ao usuario, solicitar a
transferéncia de uma conta que pertenca ou ndo a sua unidade (érgdo/vara). O sistema permite a vinculagdo
de contas apenas para nimero de processo que esteja no padrao CNJ (NNNNNNN-DD.AAAA.J.TR.0O000). Caso

contrario, a opg¢ao “Vincular Contas” nao sera exibida.

9.1 Vincular Contas Judiciais — Orgdo/Vara diferente

1. Para acessar a funcionalidade “Vinculacdo de Contas” selecione o menu Depdsito Judicial > Conta
Judicial > Movimentagao de Contas Judiciais. Informe um dos campos e selecione o botdo “Buscar”.

2. Selecione o botdo “Vincular Contas”.
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Processo

Contas Judicils

+ 00 45358 RGO o) o

3. Osistema exibe a tela abaixo.

Dastlos o Processn e Desting

[ R ——

4. Informe um dos campos e selecione o botdo buscar.

5. Apods selecionar o botdo “Buscar” o sistema exibe a tela abaixo.

IMCIPAL - Drapiite Foditial = Cotn buibitel + Wiosbmmetighe s ot Iobtiuss - Viwlore th Govites Do

Dados do Processn de Deting

achon sl Pesuibes

Contas, Judiciais

. Preencha o campo “Motivo do Vinculo” e selecione o botao “Solicitar Vinculo”.

6
7. Ao selecionar o botdo o sistema emite uma mensagem de alerta.
8. Confirme a alteragao.

9

. Apés confirmar, o sistema exibe tela do mandado de altera¢do (que deve ser assinado) contendo os

dados da conta atual e os dados da alteracao solicitada.
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10. Ao selecionar o botdo “Autorizar Vinculo” o sistema exibird o documento. Neste documento sera
disponibilizado um link para download do aplicativo.

11. Clique no link “download”.

12. Observe que o portal mantém desabilitada opc¢do de assinar (Aguardando aplicativo), até que o usudrio
se autentique no aplicativo A3.

Assinar Documento

Assinatura do documento usando o aplicativo externo de leitura de certificado A3.

B rquacd

Para completar a operacdo execute ou faca o DOWNLOAD do Aplcativo de Leitura de Certficado A3 | AJUDA

13. Ap6s realizar o download, clique para executar o arquivo “bb-seguranca-cliente-A3-v2”.

14 . Apds executar o arquivo, sera exibida a tela abaixo

|| Autenticacio SisconDJ e - - - = B ﬁ

Certificado Ativo  Ajuda

Diigite seu PIN Autenticar

[] Lembrar PIN

[12:16:43] Serd utilizado o cerificado ADRIAND NOGLEIRA DOS SANTOS
(vdlido até 1404/2013), Troque o cerificads conedlado se estiver effade

[12:16:40] Senvigos de autenticagdo e assinatura iniciados
[12-16:36] Iniciande servigos de autenticacao e assinatura

[12:16:36) Foram enconiradas 1 bibliotecas de acesso ao A3.

16- A opgao “Lembrar PIN” tem a funcdo de armazenar o PIN informado durante toda a sessdo de acesso.
Com isso ndo serd necessario informar o PIN novamente caso ele venha ser solicitado.

17 - Apds a autenticagdo, serd automaticamente habilitado op¢do para assinatura do mandado, conforme
figura abaixo.

Assinar Documento

Assinatura do documento usando o aplicativo externo de leitura de certificado A3,

[¥ Clique aqui para Assinar

Fara complétar @ operaco execute ou faga o DOWNLOAD do Aplcativo de Lekur de Certificaco A3 | AJUDA

18 —Se o usudrio solicitante possuir alocagao nas duas localizagdes, ou seja, estd alocado na jurisdi¢cao do
processo origem (que possui a conta), e, esteja também alocado na jurisdicdo do processo destino (que
receberd a conta) o sistema exibird o “Mandado Eletronico” e neste caso, a assinatura ja conclui o vinculo.

O sistema direciona para a tela de movimentacdo de contas com a conta vinculada ao processo destino.
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Procewe

Contms Sudiias

sx0rEME e

A seguir serd explicado como solicitar uma Conta Judicial em que o solicitante ndo possui alocacdo na
unidade atual da conta solicitada.

12 - Apds assinar o documento a situacdo da Conta serd alterada para “Pendente de Autorizacdo”.
Conforme tela abaixo. Ou seja, aguardando assinatura de um usudrio lotado nessa unidade para
liberacdo da conta.

Processn

Contas Judice

I Exibe o detalhe da solicitagio. I Cancela a soficitacio

12.1 - Para que a solicitacdo seja concluida, o Serventuario/Magistrado com alocacdo no processo
que foi solicitado a conta, deverd assinar o pedido de vinculo.

12.2 — Para assinar a solicitagdo o usuario deve seguir os mesmos passos informados a partir do item 10 da

Sec30 9.1 Vincular Contas Judiciais — Orgdo/Vara diferente
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b e

Autorizar vinculo

A seguir sera explicado o funcionamento do fluxo de vinculo de conta para processos que pertencerem ao
mesmo Orgdo/Vara. Essa funcionalidade permite o vinculo de uma conta sem a necessidade de assinar a
solicitagdo, uma vez que os processos pertencem a mesma unidade (6rgdo/vara). O fluxo para pesquisar a
conta serd 0 mesmo mencionado no item 9.1. Vincular Contas Judiciais — Orgdo/Vara diferentes.

1- Informe o nUmero da conta e selecione o botdo “Buscar”.

2 — Preencha o motivo e selecione o botao “Solicitar Vinculo”.

3 — Apds confirmar a solicitacdo o sistema direciona para a tela de “Movimentacdo de Contas” com a conta

vinculada ao processo destino.

Prisiiwr

9.3 Historico de Contas

A funcionalidade “Histérico de Contas” é uma descricdo da movimentacdo de uma Conta Judicial, ou seja,
mostra a data que ocorreu a alteragdo, o “Processo de Origem e Destino”, assim como outras informacgdes.
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Para verificar um histéorico de uma conta, selecione o menu Depdsito Judicial > Conta Judicial >
Movimentacdo de Contas Judiciais e informe uma conta judicial ou um processo que possui conta.

ks, habcians

Histérico de Contas

Ap6ds selecionar o botdo “Histérico de Contas” o sistema exibe a tela abaixo.

Historico da Contas

Processo: 1080475-60.2013.8.13.0024

Conta: 2500111092649

onte: 4900112183197

Conta: 300104586605

Processo de Destino
1080475-60.2013.8.13.0024
o d f

Proc

1080475-60.2013.8.13.0024
1080475-60.2013.8,13,0024

Processo de Desting

1080475-60.2013.8.13.0024

10. Acompanhamento de Alvaras

A funcionalidade de “Acompanhamento de Alvard” permite acompanhar a situacdao de cada alvara solicitado.

Para ter acesso a funcionalidade selecione o menu “Depésito Judicial > Conta Judicial > Acompanhamento de

Alvaras”
Apds selecionar o menu o sistema exibe a tela abaixo.

1 —Preencha o(s) campo(s) do formulario e selecione o botdo “Buscar”.
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2 — Ap0s selecionar o botdo “Buscar” o sistema retorna as informacgdes (de acordo com o(s) filtro(s) informado(s) no

formulario) conforme imagem abaixo.

Lints da Alwwrin
B Gopone Tacow pars 5 [ Heocemr Toter pon FOF
hormcioes Lrzas i E e e a0 A gt oo Alara Unare ca Agas
TkEES ESTADG e [EMEN drars
t SRR TR ESTAD L) P e
Apws HTIELTARYE ESTADO dorass Adrare
ETRERT A DTal0 Ll &l s A
Carili
LTI TARIT TR0 Q00 Arzre
Abard
TRk L 319024 e ETIR TG EFTAD mnm Arare
b STV Tab s DSt & et
L i

1R TR ESTADD

2.1 — Para visualizar o histérico do alvara, selecione na coluna “A¢des”o botdo “Visualizar Histérico”. O sistema retorna a

tela abaixo.

Histdrico de Situagio do Alvara x
Data de Alteracio Situacao Usuario
20/06/2017 1415 Gravado Adrizng

Fachar

2.2 — Para visualizar o mandado selecione o icone “Visualizar PDF”. O sistema retorna um pdf do alvara contendo as

informacgdes da solicitacdo de acordo com a situagdo do “Alvara”.
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FODER. JUDICIANIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADD - BA
ALVARA ELETRONICO DE PAGAMENTO N 20171838652141008867

Crwzrra Vara

CAMACART 1 Y&RA FAZ. PUBLICA

Kumers do Processo

B7E55136220158850035

Auter fau

Fazenda Fublica do Municipio d FOSE MARIA SOUEA E FREITAS

CPF/CNP) Ator CoF/CNR) Raew

00012 TRBOT 1645 I PALLTTER00 LYY

Gats de Expedicas Cata de Validade

H0/06,017 182017

TOTAL DE PAGAMENTOS TMFORMADOS MO MANDWDD: DD1

Muners & Solicitacas: 00D Tipo Valer.......: valor en Besl

L] 1 R e RSP, . B&.Ti Caleulads em. ... . : i1 e s DB, WLT

Fisnalidsde, _......,..} Popssents s Espécie

Beneficiaris.. . ... ..; RODUE YICENTE DIAS

(PF/CP] Beseficiario:  DODFBEOSIHIEHL

Tips Beseficiarks, ,..: Fisica

Contafs) Juficial(in): GIDNIOMSEEES

Phging 1

Arrwrmbe o JARGTIT 10 e L
1 mtidoiabe o SO T A e Sl e
Nmpprtics cvw ST | F 140 e v

2.3 — Ao selecionar a linha do resultado da busca o sistema direciona para a tela do alvara. Conforme
imagem abaixo.
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Abcari - 20171030002 141000007

Pracesse

Solctacies do Alari

10.1. Situag¢oes do Alvara

A seguir sera explicado o significado dos tipos de situagdo de Solcitagdo de Mandado.

Gravado Solicitagdo de mandado é adicionada no sistema e
enviada ao Banco do Brasil. Essa situagdo permite que
mais solicitacGes sejam adicionadas no mandado.

Finalizado Ap0s “Finalizado”nenhuma solicitagdo podera ser
adicionada ao mandado.

Assinado Solicitagdo disponivel para resgate.
Pago Solicitacdo paga pelo Banco do Brasil.
Pago Parcialmente Algumas solicitagdes foram pagas, porém existem

outras que estdo pendente de pagamento.

Cancelado Mandado revogado.

Vencido A solcitagdo ultrapassou a data de validade (D+120 =
Data do envio da solicitagdo + 120 dias).

11. Acompanhamento de Movimentagao de Contas

A funcionalidade de “Acompanhamento de Movimentacdo de Contas” permite acompanhar a situacao das
funcionalidades: “Vinculacdo de Contas” e “Alterar Processo da Conta Judicial”. Além de acompanhar o
andamento da solicitacdo, esta funcionalidade permite dar continuidade no fluxo da solicitacdo. Para acessar
selecione o menu Depésito Judicial > Conta Judicial > Acompanhamento de Movimentac¢ado de Contas Judiciais”

Apds selecionar o menu o sistema exibe a tela abaixo.
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1 —Preencha o(s) campo(s) do formulario e selecione o botdo “Buscar”.

2 — O sistema exibe a tela abaixo (de acordo com os filtros informados no formulario).

PRINCIPAL - Depdsito Judicial - Conta Judicial - Acompanhamento de Movimentagio de Contas Judiciais

HNumero do Mandado
Situagho | penpenTe

Conta Judicial

Processo de Destino

Data Inicial

Data Final

Exporta o resultado para XLS

Exporta o resultado para PDF

ta de Movimentacbes de O Judiciais

B Exportar Todes para s [l Exportar Todos para FOF Mandado eletrénico
Nmero do Mangada Saaclo Nimerg da Conta Judcal Processo de Orgem Processo de Destng RIS
217062216555600 1605 Pendente de Ermvio 000112183157 29692486420078130024 EETHIE0116130024 - Autoriza o envio

Cancela Solicitagdo

Detalha a solicitagdo I

O sistema apresenta as a¢oes de acordo com a situagdo da solicitacdo.

Situagao AcOes
Pendente Cancelar Vinculo, Visualizar PDF, Detalhes, Autorizar
Vinculo (Ver sessdo 2.3 Autorizar Pedido de Vinculo).
Cancelado Visualizar PDF, Detalhes
Autorizado Visualizar PDF, Detalhes

12. Caixa de NotificagGes

A Caixa de NotificacGes tem o objetivo de exibir notificacdes de pendéncias, agrupando as notificagoes
por categorias. As categorias representam funcionalidades diferentes que geram notificacées.

A funcionalidade deve ser acessada por meio do icone de notificacdes localizado na barra de menus.

1. O sistema deve possibilitar a exibicdao de notificagdes originadas em funcionalidades diferentes,

conforme necessidade.
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2. Ao clicar no icone de notificacbes, o sistema exibe uma grid contendo a categoria
(funcionalidade) a qual a notificacdo pertence, a quantidade e um link que redirecione o usuario
para a pagina de resolugdo das pendéncias da respectiva categoria.

3. As opgOes de resolugdo de cada pendéncia serdo especificadas na documentagdo das
funcionalidades que originam as pendéncias.

4. Assim que o usuario acionar o icone de notificagdes, o sistema verifica se o usudrio possui
pendéncias de mais de uma categoria, caso exista deve exibir a tela com as pendéncias
agrupadas, conforme imagem abaixo. Caso exista notificagdo somente de uma categoria, o
sistema deve redirecionar diretamente para a pagina de resolucdo das pendéncias.

PRINCIPAL Notificacbes

5. O sistema exibe as notificacGes para os usuarios que possuem permissao para funcionalidade de

origem

6. Por meio do agrupamento por categorias, o sistema estara preparado para notificar diversas
pendéncias que venham a ser definidas com a evolucdo do sistema.

7. Categorias de notifica¢des:

Nome da Categoria

Funcionalidade de Origem da Notificacao

Pendéncias na Movimentag¢do de Contas

Vinculagdo de Contas / Alterar Processo da Conta

Monitoramento de Servigos

Administragdo > Sistema > Monitoramento

Inconsisténcias nos Processamentos Automaticos

Administra¢do > Cadastro > Processamentos
Automaticos > Histdrico de Execugbes

13. Usuarios

Essa funcionalidade permite o gerenciamento de cadastros de perfis e usudrios, bem como, o gerenciamento de
alocagOes dos usuarios. Esse médulo é acessado através da opg¢do “Usuarios” no menu principal.
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\ 13.1 Cadastro |

Essa funcionalidade permite o gerenciamento de cadastros de perfis e usudrios, bem como, o gerenciamento de
alocagdes dos usuarios. Esse mddulo é acessado através da opgdo “Usuarios” no menu principal.

Cadastrar Usuario

1 - Informe os campos obrigatdérios (CPF/CNPJ, Matricula..)

2 - A opgdo “Pode enviar A3” deve ser selecionada caso o usudrio cadastrado tenha permissao de assinar Alvara no
sistema.

3 - A opc¢do “Inativo” bloqueia o acesso do usuario ao sistema.

4 - Informe o “Perfil” e selecione o botdo “Salvar”.

PRINCIPAL > Usuirio > Cadastro

Selecione o usuario para Editar | SEUECIONE.

CPF | CNPI*

Nome*

Tratamento®

Matricula®

Inativa

Pode Enviar A3

Perfil*

Editar Usuario

Para editar um usudrio informe no campo “Selecione o usudrio para Editar” o nome do funcionario que deve ser
editado. E apds edi¢do clique no botdo salvar.

13.2 Perfil

Essa funcionalidade possibilita a criacdo e edicdo de perfis de acesso. A funcionalidade é acessada através do menu
Usuarios > Perfil.
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1 - Para cadastrar um novo perfil informe o nome no campo no local indicado.

2 — Em “PermissGes de Mddulos” selecione os mddulos que o perfil criado tera acesso e em seguida selecione o
botdo salvar.

PREMCIPAL - Usuhric - Pe i

* Campos Ohrigatdros

Selociane o perfil para Editar

3 — Para editar um perfil informe o nome no campo “Selecione o Perfil para Editar”. E apds a edigdo selecione o
botdo “Salvar”.

4 — Para “Excluir ” uma funcionalidade de um perfil informe o Perfil e em seguida selecione a funcionalidade e clique
no botdo excluir.

FAIRCIFAL + Usudrn - Feril

Campos Dbrigatirios

Sedecione o perfil para Editar

Home™  Perfi 88

Permissies de Mddulos

Excluir

5 — Para incluir novas permissdes de mddulos para o perfil, selecione no campo “Permissdes de Mddulos ” e informe
a (s) nova (s) funcionalidade (s) e em seguida selecione o botdo “Salvar”.
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Selorione o perfi para Editar

Mome®  Jursdgio

13.3 Alocar Usuario

Esta funcionalidade tem por objetivo alocar um usuario a uma unidade do Tribunal. A funcionalidade é acessada
através do menu Usudrios > Alocagdo.

1. Para realizar alocagdo, selecione um usuario da lista.

PRINCIPAL ~ Usudrio = Alocar Usishrio

* Campos Obrigatérios
Usudrio®

Home

Perfil

Instanca

2. O sistema exibira com asterisco (*), os niveis obrigatérios para alocagdo do usuario selecionado, de acordo com
o perfil ao qual o usuario estiver vinculado. Por exemplo: a alocagdo pode ser obrigatdria até um nivel de Foro e
opcional para os niveis abaixo, e isso é definido no cadastro do perfil ao qual o usudrio pertencer.

3. Ap0s selecionar as unidades de lotagdo selecione o botdo “Alocar”.
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PRINCIPAL » Usuano ~ Alocar Usudrno

" Campos Torigatirios

Usuanio™ | usus

» TESTE - USUARIO-TESTE

Rome  Usuaro Teste

Perfil  Comarca

Instancia® & Pimers Instanoa

Segunda Instanca

Comarca®™ | SELECIONE ¥
Foro SELECHONE
Oficio | Cartdrio ME v
Vara | seEcione ¥
)
Hoame Perfil Instinga Comana
Usuano Teste Cormarca 1* Instinceo Camacari
m

Foro

Officiof Cartono Vara/Cimara Excluir

13.4 Relatorio de Usuarios

Essa funcionalidade possibilita a emissdo de relatério contendo os usuarios cadastrados no sistema. A funcionalidade

pode ser acessada através do menu Usuarios > Relatdrios.

1. O usuario podera buscar sem informar nenhum filtro, apenas selecionando o botdo “Buscar”.
O usudrio poderd opcionalmente, informar um periodo de data que se refere a data de cadastro do usuario no

sistema e selecionar o botdo “Buscar”.

3. Ap0s a busca é possivel exportar o resultado para os formatos .xls e .pdf.

PRINCIPAL * Usudrio - Relatdrio de Usudrios

Data Inicial

Data Final

Listagem de Usubrios

Exportar Pégnaparals [ Exportar TodosparaXls L ExportarPignaparaPDF [ Exportar Todos pars POF

Logn Trataments MNome Matriculs
12345 =8 12345 8223
SINANTSHNI0G -, ADNANOSANOs w27
] BB Banco do Brasi 00,000.000/0000-01 b
sscond) Sr. Dretor B62.031.341-04 FI11026
egviera wa Eguieira 461.946.695-43 419
jarton &, Jairton 394,660, 384-00 334
kelsersh . Keisensh 352675, 746-19 3526
rizete wra. Hiizete 555.270,055-46 5552
navousuano Wy Novousuario 5155
OVOUSUSOZ &, MNovousuaroZ 0264

Perfil Pode Emaar A3
Perfi de Teste -
Administrador Sm
Perfil 88 NBo
Administrador Sm
Forg hdo
Fora Sm
Adminsstrador Sm
Administrador Sm
Comarca Sm
Perfil Cartdrio 2° Instinda o

13.5 Certificado
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Essa funcionalidade possibilita que o usuario administre seu Certificado A3 no sistema e o consequente cadastro no
Banco do Brasil atrdves do servico acolher certificado. Assim que o usuario utilizar o aplicativo pela primeira vez,
independente da funcionalidade: alvara, mandado de alteragdo, vincular conta; o certificado A3 serd cadastrado no sistema
de forma automatica.

Apods assinatura, o sistema apresenta a tela abaixo para o usudrio que possui permissdo de Cadastrar Certificado
definidas no perfil, assim como as opg¢bes “Excluir” e “Bloquear”. Para administrar o certificado A3 selecione o menu
Usuarios > Cadastrar Certificado.

Certificado Ativo

O usudrio com o perfil Administrador pode gerenciar todos os certificados cadastrados no sistema. Ou seja, ele pode
excluir ou bloquear os certificados de qualquer usuario . O sistema exibe a tela conforme abaixo. Na visdo de administrador
é exibida uma combobox que permite a busca por usuarios.

oS ©

Ol Dr. Dientor

Cerdificado Mive

Bloquear Certificado
1 —Selecione o botdo “Bloquear”

1.1 - O sistema exibe a mensagem “Tem certeza que deseja bloquear este certificado? Ele ndo podera ser usado para
autenticacdo, assinatura ou recadastramento”

1.2 — Selecione a opg¢do “Sim”.

1.3 - Assim que o certificado for bloqueado o sistema deve exibir uma grid contendo informacdes do certificado
blogqueado e exibir uma mensagem: “Certificado marcado como bloqueado

Ap0s o bloqueio do cartdo, se o usuario tentar assinar com o certificado bloqueado o sistem exibe a mensagem
“Certificado marcado como bloqueado. Em caso de duvidas procure o administrador do sistema.”
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Para que o usudrio volte assinar, o certificado bloqueado tem que ser excluido. E apds a exclusdo, assim que o usudrio
ultilizar o cartdo para assinar, o cerficado é cadastrado novamente no sistema.

Excluir Certificado Bloqueado

1 — Pesquise pelo usuario bloqueado e selecione o botdo “Excluir”.

PRINCIPAL - Usairis . Cadastrar Cortdicadn

Cetificados. Blogiicados

1.1 - O sistema exibe a mensagem “Tem certeza que deseja excluir o certificado? Ele ndo podera ser usado para
autenticacgdo ou assinatura até que seja recadastrado. ”

1.2 — Selecione a opg¢do “Sim”.
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