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% Importante: Ao executar o SUCJT pela primeira vez, vocé deve escolher a
op¢ao Configuragdes, no menu Sistema, para definir Nome do Municipio, Nome do Tribunal

e Nome do Setor:

Configuragdo
MHame do Municipio:

[Bracai

Marme do Trbunal:
ITriI:uunaI Fiegional do Trabalho da 20

Mame do Setar:

Iteste

[Atde. de Calculos por Subdiretaric;
a0n -

« DK X Cancela

1.0 A Tela Principal

=% SUCIT - Sistema Unico de Calculos da Justica do Trabalhe =] |

Processo  Tabelas Janela  Sistema

BB E BED Bw 1

'29,1'1 D,|'2IJI33 .:S.i'sllzema. Ellllﬂi'u:-: d.e C;éllu:ululas da .J'usi:i;a d;': -T.r;balhn

A tela principal do Sistema compreende a area de trabalho juntamente com a

barra de titulo, a barra de menus, a barra de ferramentas e a barra de status .

Barra de Titulo
A barra de titulo mostra o nome do sistema: SUCJT — Sistema Unico de Cdlculos

da Justica do Trabalho.

Poder Judiciario Federal — Justica do Trabalho 4
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Barra de Menus
Contém comandos que executam tarefas especificas do SUCJT. Para acessa-los,

pressione o botdo do mouse sobre um comando.

Barra de Ferramentas
E formada de botdes que executam algumas das tarefas mais comuns do SUCJT,

como Calculo. Para saber a fung¢ao de cada botdo, posicione a setinha do mouse sobre ele:
&

Célcula

Veja as func¢oes dos demais botdes da barra de ferramentas:

A EH BED Bas B §

Sair

Configura Impressora
Minimiza Todos

Organiza lcones

Cascata
Fendimentos

Indices Mensais

Yalores Mensais
Calculadora (F11)

Frarrata

Calculo

Barra de Status

A barra de status lhe fornece a data atual e o nome do sistema.

Botao Minimizar

Reduz a janela do Sistema a um botao.

Botao Maximizar

Maximiza a janela do Sistema até o tamanho total da tela.

Botao Fechar

Fecha a janela do Sistema.

Poder Judiciario Federal — Justica do Trabalho 5
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2.0 Botoes do sistema

Nas telas do sistema vocé encontrara freqiientemente os botdes abaixo. Conhega

as funcoes de cada um:

B sair

Retorna a tela anterior

- Vai para o primeiro registro
B Vai para o registro anterior
- Vai para o proximo registro
= Vai para o ultimo registro

¢ Atualiza dados exibidos

+ Insere registro
- Exclui registro
F Y

Editar registro

Confirma operacao

Cancela Operagao

Poder Judiciario Federal — Justica do Trabalho 6
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3.0 Usando o Teclado

Como os botdes, durante a execuc¢do do Sistema diversas teclas terdo fungdes
importantes para o correto manejo do programa. Conhega agora a relagdo de teclas e suas
respectivas fungoes:

<Tab>: Tecle este botdo para ir para o proximo campo da tela que vocé esteja utilizando
no momento:

<ENTER>: Tecle este botao para editar qualquer campo independente de qualquer tabela
que voceé esteja utilizando na tela;

<Esc>: Tecle este botdo para cancelar um campo que vocé esta editando no momento.

% Para facilmente inserir novos registros a partir de um registro ja cadastrado,
vocé poder? utilizar as teclas F3 e F4:
F3: Duplica o campo
F4: Duplica o registro

4.0 Usando a Calculadora

Sempre que vocé precisar de uma calculadora clique no botdo relacionado na
barra de ferramentas do sistema, ou tecle FI1. Instantaneamente surgirda em sua tela a

calculadora do Windows.

Efetue os célculos desejados e, para transportar os valores para o sistema, basta

facilmente usar a tecla F12.

Poder Judiciario Federal — Justica do Trabalho 7
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5.0 Menu Tabela

Nesta op¢do encontram-se as tabelas de apoio ao calculo. Essas tabelas sdo
indispensaveis, pois nelas estdo contidos diversos indices e valores necessarios a correta
efetuacdo e atualizacdo do seu célculo. Por isso, ¢ importante que vocé as mantenha sempre

atualizadas.

Atencao! A fim de padronizar os procedimentos de calculo em todo o pais,
definiu-se que a manutencio das tabelas de atualizacio somente seria feita pela
Comissao Gestora do Sistema, de forma que bloqueamos tal possibilidade
através do sistema. Os novos indices serao disponibilizados mensalmente para download

no site do TST.

5.1. Salario Minimo, Salario Familia

Nessa op¢ao vocé encontrara cadastrada a relagdo de todos os valores do salario

minimo nacional e salario familia desde outubro de 1966 até hoje.

=% SUCTT - Tabela de Salrio Minimo,/Familia / Seguro-Deses 1Ol x|

2 Imprimir | Pesguiza; I_.fl_ il ‘

Seguro-Desemprego |

Més [ano  [Salmin.  [Sal.Fam 1 [Sal Fam 2 [Limite Minimo|Limite Mgsximo|valor Msimo i’
ﬁ 1966 51,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1M1 196 =100 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| 1z 1 £1.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| o 1 51,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| 0z 17 =1 00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| 03 1me7 §3.75 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| os 1eE7 £3,75 0,00 000 0,00 0,00 000
| 05 17 £3,75 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| s 1eE7 5375 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| o7 17 £3,75 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| 0 17 £3,75 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| o 17 63,75 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| 10 17 6375 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1 11 1mer §3.75 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| 1z 17 £3,75 0,00 000 0,00 0,00 000
| o 1ees £3,75 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

: 02 1953 5375 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 +f

= - 2 - i
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Caso deseje saber os valores de um determinado més, utilize a op¢do Pesquisa,

informando o més e ano e clicando no botdo abaixo:

B

Para imprimir esta tabela, utilize o botdo Imprimir:

Imgarirmir

% Note que o item saldrio familia estd dividido em saldrio familial e salério
familia2 pois temos dois valores para o saldrio familia, a depender da faixa de salario do

empregado.

5.2. Salarios

Além da tabela de saldrio minimo e saldrio familia, voc€ podera cadastrar os

valores de salarios regionais, caso haja, por exemplo, um piso salarial para cada Estado.

=% SUCIT - Tabela de =|0] x|

r.-'.-"'.H+_A,-/“5\f(!

Clique no botdo = para inserir ou consultar os valores.

Poder Judiciario Federal — Justica do Trabalho 9



Sistema Unico de Cdlculos da Justica do Trabalho - Manual do Usudrio

5.3. Vales Transporte

Use esta tabela para cadastrar o valor do vale transporte. Ha a possibilidade de
cadastrar diferentes tabelas de Vales-Transporte. O usuario deverd informar na tela de resumo
com qual das tabelas deseja trabalhar.

Cadastre, por exemplo, o registro “Capital” e insira os valores dos vales
transporte para a capital. Vocé podera cadastrar outros valores, como, “Capital-Cidade A”,

“Capital-Cidade B”, etc.
5.4. Indices Didrios

Nesta tabela, vocé podera visualizar os seus indices de atualizagdo diarios. Estes
indices serdo utilizados para fazer a atualizagdo pro rata.
Em Pesquisa, vocé podera digitar uma data para facilmente consultar o valor do

indice para esta data.

5.5. Verbas

A tabela de verbas nada mais ¢ que a relagdo de todas as verbas utilizadas em um

calculo trabalhista.

Para cadastrar uma nova verba, vocé€ deverd obedecer as seguintes regras:

% Todos os itens devidos deverdo ter o codigo como multiplo de 10, ou seja,

deverdo terminar por 0. Entenda por itens devidos, aqueles itens que deveriam ter sido pagos
ao empregado em sua época propria.

Ex.: 020 - Horas Extras Devidas

030 - Adicional Noturno Devido

% Todos os cédigos de itens pagos deverdo ser terminados por 1. Itens pagos sdo

aqueles que foram devidamente pagos ao empregado.
Ex.: 021 - Horas Extras Pagas
031 - Adicional Noturno Pago

Poder Judiciario Federal — Justica do Trabalho 10
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% Todos os codigos de itens de diferenca deverdo terminar por 2. Os itens de

diferenca sdo aqueles identificados no processo como os que ainda devem ser pagos ao
empregado, ou simplesmente, a diferenca entre os itens devidos e pagos.

Ex.: 022 - Dif. de Horas Extras

032 - Dif. de Adicional Noturno

% E importante que vocé mantenha este padrio, pois os itens devidos e pagos sdo
considerados por este Sistema como itens geradores e os itens de diferenca sdo considerados
como itens gerados. Toda vez que vocé efetuar um calculo, e informar um item devido e um
item pago para um mesmo més, o Sistema gerara automaticamente o item diferengca como
resultado da subtracdo entre o primeiro e o segundo.

Os Itens de Salario Minimo e de Salério (codigos 1 e 2 respectivamente) fogem a
regra acima citada, pois eles sdo os tnicos considerados como itens base de qualquer célculo

e jamais deverdo ser excluidos, alterados ou duplicados.

% Outros rendimentos que vocé deseja utilizar no seu calculo, sem que sejam
considerados como itens gerados ou geradores, poderdo ser incluidos usando-se uma
terminacdo que varie de 3 a 9. Mas aten¢do, ndo adianta tentar incluir itens com o codigo
duplicado, isso poderia gerar uma ambigiiidade no seu calculo e por isso nao ¢ permitido pelo

Sistema.

Observacio importante: os itens com codigo inferior a 10, terminados por 0 ou

por 1 ndo serdo atualizados e totalizados na efetuagao dos calculos.

No campo INSS, vocé deve informar se esta verba entra no calculo da

contribui¢ao ao INSS (S) ou nao (N).

No campo Base do IR, vocé devera informar qual base de calculo do Imposto de
Renda esta verba ira compor: 13° salario, férias, demais parcelas ou ndo incide Imposto de

Renda.

Poder Judiciario Federal — Justica do Trabalho 11




Sistema Unico de Cdlculos da Justica do Trabalho - Manual do Usudrio

=¥ SUCIT - Tabela de Yerbas

=101 ]

Imprimir | Ordenado por; M - Pesguiza: I E ‘
Cridign [verba [atete. |indice  [oivisor  [Base |nss|paseaoir. [ e

2 001 | Saldrio Minimo M Demaiz Parcelas
| 002 Salario fl Demaiz Parcelas
| 003 Salario Mormativo i Demaiz Parcelas
| 010 Salario Devido i Demais Parcelas
| 011 | Salério Pago il Demaiz Parcelas
: 12 Diferenca de Salério = Demaiz Parcelas
013 Salario 5 Demaiz Parcelas
| 014 Saldrio Retido Em Dokro = Demaizs Parcelas
| 020 Horas Extras Devidas 1,5000 220,00 ool M Demais Parcelas
| 021 Horas Extras Pagas il Demaiz Parcelas
| 022 Diferenga de Horas Extras = Demaiz Parcelazs
B 023 Horas Extras 15000 >20,00 oot = Demaiz Parcelas
| 025 Hora de Repouso e Alimertacio = Demais Parcelas
E 026 | Adicional de Horas Extras 0,5000 220,00 om = Demais Parcelas
| 027 Adicional de Tempo de Servigo = Demaiz Parcelas
| 025 Adicional de Produtividade = Demaizs Parcelas
& 030 |Repouzo Semanal Renunerado Devido M Demais Parcelas
| 031 Repouso Zemanal Remunerado Pago il Demaiz Parcelas

: 032 Diferenga de Repouso Semanal Remunerado = Demaiz Parcelazs ;I
[ = - > + & - e £ 4

Poder Judiciario Federal — Justica do Trabalho
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5.6. Faixas de desconto do INSS

Aqui se encontra cadastrada a tabela de faixas de salarios de contribui¢ao e suas

respectivas aliquotas, para o calculo de contribui¢do a Previdéncia Social.

=% SUCIT - Tabela de Faixas do INSS i =10l =i

Mes|Ano  |Lim. Minimo | Limite 1 Desconto 1 |Limite 2 Desconto 2|Limite 3 Desconto 3 |Limite 4 Desconto 4 |Limite 5 IDescnnto Sk=
| 1988 3.060,00 815000 8,50 | 15.300,00 8,75 3060000 9,00 | 45.900,00 9,50 E1.20000 10,00
02 1988 360000 1050000 §,50 | 15.000,00 8,75 | 36.00000 9,00 | S4.000,00 9,50 72.00000 10,00
B 03 1988 424800 1274400 5,50 | 21.240,00 8,75 4245000 9,00 | 63.720,00 9,50 5496000 10,00
i 04 1988 493200 1479600 5,50 | 24 660,00 8,75 49.32000 9,00 | 73.980,00 9,50 9564000 10,00
[ 05 1988 58918,00 1775400 5,50 | 29.550,00 8,75 55815000 9,00 | 85.770,00 9,50 1158.360,00 10,00
i 06 1938 G6.934,00 2095200 5,50 | 34.920,00 8,75 E9.54000 9,00 104 760,00 9,50 135965000 10,00
il 07 1988 8.376,00 2512500 5,50 | 41.580,00 8,75 B83.Y60,00 9,00 125 640,00 9,50 16752000 10,00
m 05 19858 1046400 3193200 5,50 | 5232000 5,75 104 640 00 9,00 [156.960,00 9,50 209.250 00 10,00
i 03 1988 12702,00 3510600 8,50 | 63.510,00 8,75 127.020,00 9,00 [190.530,00 9,50 254 040,00 10,00
i 10 1988 15.756,00 4726500 5,50 | 75.750,00 8,75 157 560,00 9,00 [236.5340,00 9,50 31512000 10,00
B 11 1988 2047600 E1.42500 §,50 [102.350,00 8,75 204 760,00 9,00 (307 140,00 9,50 408.520,00 10,00
i 12 1988 25.5395,00 76.75500 5,50 127 975,00 8,75 25595000 9,00 [353.925,00 9,50 511.900 00 10,00
[ o1 1989 31,86 95,59 5,50 159,33 8,75 315 66 9,00 477 99 9,50 B37 32 10,00
i 0z 1989 36,74 11022 5,50 183,70 8,75 367 40 9,00 251,10 9,50 730,80 10,00
il 03 1989 36,74 110,22 8,50 183,70 8,75 367 40 9,00 551,10 9,50 730,80 10,00
m 04 1989 36,74 11022 5,50 183,70 8,75 367 40 9,00 251,10 9,50 730,80 10,00
i 05 1989 45,80 14040 8,50 234,00 8,75 465,00 9,00 702,00 9,50 936,00 10,00
M 0g 1989 45,80 140 40 5,50 234 00 8,75 465 00 9,00 702,00 9,50 936,00 10,00

: o7 1989 150,00 450,00 §,00 750,00 8,75 105000 9,00| 1.350,00 9,50 150000 10,00 j

= -~ - L3 e
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5.7. Tabela de Aliquotas do Imposto de Renda

Nesta tabela estd cadastrada a faixa de valores das bases de calculo, aliquotas e

parcela de dedugdo do imposto de renda.

=¥ SUCIT - Tabela de aliquotas do Imposto de Renda o [=] B
Mesz|Ano  [Limte Min.  |Limite 1 Descorto 1 |Deducéo 1 [Limite 2 |Desconto ZIDeduqéo 2 IDescantD Méx.IDedugéo Méx.l -
Wik 1005 676,70 1.319,57 15,00 101,51 | 1218050 26,50 254,70 35,00 127778

02 1995 676,70 1.319,57 15,00 101,51 | 1218050 26,50 254,70 35,00 127778
03 1995 B7670 1.319,57 15,00 101,51 | 1218050 26,50 254,70 35,00 127778
04 1995 70610 1.37684 15,00 105,91 | 1270824 26,50 265,76 35,00 133323
05 1995 70610 1.37684 15,00 105,91 | 1270824 26,50 265,76 35,00 133323
05 1995 70610 1.37684 15,00 105,91 | 1270824 26,50 265,76 35,00 133323
o7 1985 7SEA4 1.475M 15,00 11347 1361581 26,50 784,71 3500 1.478,29
05 1995 Ta644 1475 M 15,00 11347 1361341 26,50 284,11 35,00 142529
o9 1995 Ta644 1475 M 15,00 11347 1361341 26 50 284,71 35,00 142529
100 1995 79524 1.550E8 15,00 119,29 1431385 26 50 299,32 35,00 1.4501,57
111995 79524 1.550E8 15,00 119,29 1431388 26,50 299,32 35,00 1.4501,57
12 1985 Ta524  1.550 68 15,00 119,29 1431355 26 B0 289,32 35,00 1.4501,57
o1 1996 900,00 1.800,00 15,00 135,00 0,00 0,00 0,00 25,00 315,00
02 1996 900,00 1.800,00 15,00 135,00 0,00 0,00 0,00 25,00 315,00
05 1996 900,00 1.800,00 15,00 135,00 0,00 0,00 0,00 25,00 315,00
04 1996 900,00 1.800,00 15,00 135,00 0,00 0,00 0,00 25,00 35,00
05 1996 900,00 1.800,00 15,00 135,00 0,00 0,00 0,00 25,00 315,00
06 1996 900,00 1.500,00 15,00 135,00 0,00 0,00 0,00 25,00 315,00
07 1996 900,00 1.800,00 15,00 135,00 0,00 0,00 0,00 25,00 315,00 »|
= - [ 3 L s
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5.8. Feriados

Nesta op¢ao, vocé cadastrard os feriados e a classificacdo dos feriados.
Primeiro cadastra-se a classificagdo dos feriados, como por exemplo, nacional,

estadual, municipal. Em seguida, cadastre os feriados, e escolha qual o tipo de cada um.

~#SUCIT - Tabela de Feriados il -0l x|
Pesquisa |29r1 0/2003 vI o |
Data IDescricaD ITipu:u I;I
01052002 Dia do Trabalho Macional
080772002 Independencia de Se Eztadual
B|1511/2002 Proclamagéo da Rep. Macional j
Aracaju
E=tadual

|- - [ = & -— U e o

Vocé devera cadastrar todos os feriados da sua regido. Esta informagao serd usada

na apuragao dos cartdes de ponto.
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6.0 Menu Processo

Depois de se certificar que as tabelas de apoio ao calculo estdo devidamente

atualizadas, vocé poderd iniciar a elaboragao de seu calculo.

Para isso, escolha a opcdo Cdlculo, no menu Processo, ou utilize o botdo

correspondente na barra de ferramentas.

6.1.Calculo

=% SUCIT - Tabela de Processos -10| x|

22

Processo: 00001 -2002-0001-20-00-1 e ooz

Dt. Graw.: |29r1|:u2|:|03 @ Dt. Ajuiz |1Dmarzun2 @
Muslizar sté: |n2mnmu3 @ Calculistar |Lkhdf Lih Fiihs

Ordenado por; IF‘rl:ucessn j Pesguizs: I il

Proceszo

Calculista
Lkjkhucdf Lkjkh Fkjhs
0o 291 0/2003 01092002 Lkjsdhifajsdf

00001 -2002-0001 -20-00-1
Q0o -2002-001 -20-00-1

002 |29 052003 |11 0082002

4

I

| - [ (2] o -— e T B o
ﬁ Autores @ Periodo 1 Més a Wés Igi'[] INSS. ﬁ Paorto
Parametros ['j Exp.Amportar Eﬁ Moy Grupo Duplicar Relatarios

% Incluindo um Processo Novo

Clique no botdo Insere Registro (ja citado neste manual), localizado na parte
inferior da tela. Em sua tela, abaixo dos dados do processo, aparece a tabela de processos que
jé& foram cadastrados. O cursor estara posicionado sobre o campo processo, solicitando que
vocé entre com o nimero do processo a ser cadastrado.

Para isso, digite no campo corrente o nimero do processo, em seguida, entre com

0 grupo do reclamante para o qual o célculo sera efetuado. Esse grupo deve ser um nimero

seqliencial apenas para identificar o reclamante, pois existem processos onde existe mais de
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um reclamante com direito a verbas diferentes. Explicando melhor, vocé devera agrupar os
reclamantes de calculos iguais. Caso haja diversos reclamantes com diferentes céalculos para
cada um, vocé devera criar diversos grupos para 0 mesmo processo. Voltaremos a falar sobre
o grupo logo abaixo, nos itens Autores € Novo Grupo.

A seguir, informe a data de ajuizamento do processo. O preenchimento da data de
ajuizamento ¢ importante pois sera necessaria para o calculo dos juros de Mora.

Digite agora, no campo Atualizar até, o dia, més e ano até quando devera ser feita
a atualizacdo. Depois disso, digite 0 nome do calculista, ou seja, a pessoa que estd fazendo o
calculo.

Depois de preenchidos os dados iniciais do processo, sera necessario entdo a
confirmacao dos dados informados, facilmente feita com um simples clique no botdo
correspondente - Confirma Operacdo - localizado na parte inferior da tela (ja citado neste

manual).

a) Autores
Logo apods a confirmacdo dos dados, serd necessario informar as partes do

processo. As partes do processo sdo os reclamantes que fazem parte do grupo informado nos

dados iniciais do processo. Para inseri-los clique no botdo correspondente situado abaixo da

ﬁ Autares |

tela de cadastro de processo:

=¥ SUCIT - Tabela de Autores -0l x|

INDme clo AvLtar |;|

Reclamante Grupol

| Reclamante2 Grupa2
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b) Novo Grupo

Utilizando esta opg¢do, vocé criara um novo grupo, contendo 1 reclamante ou
mais, contanto que tenham célculos iguais.

Como funciona?

Da seguinte forma: vocé€ ja cadastrou o seu processo, atribuiu 01 ao Grupo, €
cadastrou o autor ou autores com calculos iguais deste grupo. Agora, para cadastrar outro
autor (ou autores), do mesmo processo, que possui um calculo diferente, vocé clicara no
botdo Novo Grupo.

E_ﬁ Movo Grupo

Surgira uma tela como esta:

SUCIT - Novo Calculo ﬂ

Duplicar o= sequintes dados:

[¥ Pardmetros por Periodo v Bases de Calculo IM.S.5.
[¥ Parémetros MésaMés [ Acréscimos
v Juros

Vocé devera escolher quais dados referentes a este processo devem ser repetidos
para este novo grupo, e clicar no botao OK.

Depois de clicar OK o sistema ira repetir os dados referentes ao niumero do
processo, data de gravacdo, data de ajuizamento més base e nome do calculista; e ira
incrementar em 1 o nimero do grupo. Vocé devera clicar no botdo Autores e inserir 0 nome

do reclamante (ou reclamantes).
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¢) Duplicar

Apresentamos no item anterior como usar o campo Grupo para fazer célculos

iguais e diferentes para partes de um mesmo processo.

Agora apresentaremos uma forma de duplicar dados de calculos iguais em

processos diferentes.

Por exemplo, supondo que A e B trabalham para a empresa X e ajuizam

reclamacgoes trabalhistas distintas requerendo o pagamento de adicional de insalubridade.

Como sdo agdes distintas, sdo processos distintos, e ndo podemos usar o campo Grupo do

sistema para fazermos um mesmo calculo. Neste caso, cadastraremos o processo em que A ¢

reclamante, com todos os parametros de célculo e, para fazer o calculo para o processo em

que B ¢ parte apenas cadastraremos o processo € usaremos a opcao Duplicar.

Duplicar

SUCIT - Pesquisa de Processos ﬂ

— Duplicar o= seguintes dados:
[¥ Parametros por Periodo v Bases de Calculo M5 5.
[¥ Pardmetros MézaMés [ Acréscimos
¥ Juros
Pesouiza: I S | ‘/ Ok |
Processo IREETE. IDtGrav I:
| 00001 -2002-0004 -20-00-1 2 291002003
0000 -2002-001 -20-00-1 1 291002003
w
4 I I 3
[ o > » o

Na tela acima vocé devera escolher quais parametros deverdo ser duplicados e, o

mais importante, de que processo devera ser duplicado. Feito isso, clique no botdo OK.
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% Excluindo um processo

Para excluir um determinado processo, localize-o na tabela que fica logo abaixo
das informagdes iniciais do processo € marque-o com o mouse.
Com o processo marcado e mostrado na parte superior da tela, clique com o

mouse no botdo Excluir Registro (ja citado neste manual).

Confirm |

@ Celete record?
Cancel |

% Atencdo: O processo excluido nio podera ser recuperado apds a confirmacio
da exclusao.
Selecione OK para confirmar a exclusdao. Se selecionar Cancel, o processo nao

sera excluido e a tela voltard ao normal.
% Alterando os dados de um Processo

Para alterar os dados do processo basta clicar no botdo Editar Registro (j citado
neste manual). Imediatamente o Sistema solicitard que vocé entre com os novos dados para
os campos iniciais do processo. Ao terminar de preencher os campos a serem alterados
confirme a operacao clicando no botdo Confirmar Operagdo.

Observacido: Nao ¢ permitido que vocé entre com dois registros com 0 mesmo

nimero de processo e grupo de reclamante.
% Passando os parimetros de um processo

Para informar os parametros de um processo vocé deverd utilizar-se dos botdes
pardmetros por periodo e pardmetros més a més.

Inicialmente clique no botdo correspondente ao Periodo onde os dados do seu
processo serdo passados por Periodo. No botdo Més a Més os dados serdo passados Més a

Meés.
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d) Periodo

=% SUCIT - Tabela de Pardmetros por Periodo 101 x|
Ordenado por: IPenodo | ﬁ Parto | | Seq. Desemp. | 21 Gerar Param. Men3a|3| I- Mostrar Més aMés  ©3 MEsa Meﬂ ‘
tem |Mes1 IAno‘l IMes2IAno2IVFMCIVaIDr IQtde Ilndlce |D|\f|sor |Elase IMed|a|Mes1 |.&.no1 IMes2IAno2I Data Basze Padréo I_

4 11998 121999 F F90000 0 15000 22000 1 Otima dia do més

43 11983 1215999 F 35,0000 15000 22000 1 Oitima dis do més

53 11998 12193939 F 120000 1 0000 1200 1 (itirmo dis do més

B3 11998 1219399 F 120000 10000 1200 1 Oitimo dia do més

Na tela de Parametros por Periodo, vocé€ devera cadastrar os itens de calculo. Para

visualizar os itens de célculo disponiveis, basta clicar no botao = ou pressionar F9 e surgira
na tela a sua tabela com todos os rendimentos que vocé ja cadastrou na opcao

Tabelas/Rendimentos. Escolha o rendimento correspondente e em seguida clique em Ok.
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x
Peszguiza: || S | | ../ 928 |

Ciid. |Rendimenta -
1 Salério Minimo

[=

2 Zalario
3 Salario Mormativo
10 Salario Devido
11 Salario Pago
12 Diferenca de Salério
13 Salrio
14  Zalario Retido Em Dobro
20 Horas Extras Devidas
21 Horas Extras Pagas
22 |Diferenca de Horas Extras
23 Horas Extras
25 Hora de Repouso & Alimentacio
26 Adicional de Horas Extras
27 Adicional de Tempo de Servigo
25 Adicional de Produtividacde

30 Repouszo Semanal Remunerado Devido LI

r= - - - o

A seguir, entre com o periodo durante o qual o empregado tinha direito aquela
verba. Digite o més e ano iniciais € 0 més e ano finais.

A depender do item que vocé esta cadastrando, vocé terd que informar campos
diferentes. Por exemplo, se vocé cadastrou o item 001 - Saldrio Minimo, vocé terd que
informar o campo Quantidade, solicitando que vocé entre com o numero de salarios
minimos que o trabalhador recebia. Se vocé informar o Valor ou o Indice por exemplo
quando vocé confirmar a operagdao o Sistema apagara estes campos. Se vocé cadastrou o item
002 - Salario ¢ porque o salario do funcionario ndo era baseado no saldrio minimo, entdo
voce tera que cadastrar o campo Valor, solicitando que vocé entre com o valor do salario que
o empregado recebia naquele periodo. Perceba que o campo VFMC (Valor / Fator / Média /
Comissao) fica com a letra F previamente marcada e ndo devendo ser alterada. No caso de
vocé ter cadastrado um outro rendimento qualquer, o campo VFMC podera ser editado.

Teclando as letras V, F, M ou C vocé escolhe a maneira como deseja informar
esse item de calculo: como Valor, como Fator, como Média ou como Comissdo.

Se vocé selecionou Valor, vocé tera que informar o campo Valor e o sistema

solicitara que vocé entre com o valor referente a esse item.
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Se vocé selecionou Fator, o campo Quantidade devera ser informado, solicitando
que vocé entre com os dados para que ele calcule o valor do item. Quando vocé selecionar
Fator ¢ importante que vocé conheca a formula de calculo do Sistema, pois assim vocé
podera trabalhar com absoluta precisao.

Se vocé selecionar Média o Sistema calcula a média de dados no periodo em que
vocé determinou.

Se vocé selecionou Comissoes, vocé deverd informar o periodo e o campo média.
O sistema aplicard a média das comissdes nos itens devidos, por exemplo, décimo terceiro

devido, etc...

Formula de Calculo:

Quantidade * Indice * Valor do Item Base

Divisor

Elegemos esta formula de célculo como suficiente para o céalculo de qualquer
item. Se vocé souber usa-la devidamente todos os seus problemas de calculos trabalhistas

estardo praticamente resolvidos.

& Como Usa-la?

- Quantidade: Nesse campo entre com a quantidade referente aquele item. Por
exemplo, entre com 30 para o trabalhador que tem direito a 30 horas extras mensais.

- Indice: Deve ser preenchido com o indice que incide sobre aquele item.
Retomando o exemplo acima, o valor de uma hora extra e equivalente a 1,5 vezes o valor de
uma hora normal, entdo 1,5 ¢ o indice de correspondéncia entre horas normais e horas extras
trabalhadas.

- Divisor: Esse campo deve ser preenchido com o divisor do item principal, a fim
de encontrar a unidade padrdao do item em questdo. Exemplificando: hora extra ¢ o item em
questdo; o item principal que serve para o calculo das horas extras ¢ o salario mensal; o
divisor do salario mensal que devemos utilizar para encontrar o valor da hora normal ¢ 220,
que ¢ o numero de horas normais trabalhadas durante o més. Entendendo o conjunto temos
que: no célculo de horas extras temos o salario mensal, que dividido pela carga horaria

mensal nos da como resultado o valor de uma hora normal; tendo o valor da hora normal,
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multiplicamos pelo indice (1,5) e encontramos o valor de uma hora extra que multiplicado

pela quantidade de horas extras trabalhadas durante o0 més nos d4 como resultado o valor
total, em unidades monetarias, das horas extras do més.

- Base: Deve ser preenchido com o cédigo do item principal, ou seja, o item a
partir do qual ¢ calculada essa verba. Exemplo: o item horas extras ¢ calculado com base no

item salario, logo, o item salario € o principal e o item horas extras ¢ o item dependente.

Para fixar o entendimento, vamos partir para exemplos praticos.

% Exemplol: Suponhamos um empregado que prestou servigo de 1° de margo de
1989 a 31 de dezembro do mesmo ano recebendo um salario minimo por més e trabalhando
30 horas extras mensais. Sabemos que o seu patrdo nao lhe pagava as horas extras, pagou-lhe
0 aviso prévio e as férias, mas ndo pagou o décimo terceiro saldrio. Para efetuarmos esse
calculo, inicialmente devemos cadastrar o item base do calculo, que ¢ o Salario Minimo,
entdo preencha o campo item com o codigo 001, o periodo com 03/89 a 12/89 e a quantidade
com 1, ja que o empregado recebia apenas um salario minimo. A seguir cadastre, para o
mesmo periodo, o item 022 - Dif. de Horas Extras. Selecione Fator como forma de informar o
item e preencha os outros campos da seguinte forma: Quantidade = 30, Indice = 1,5, Divisor

=220, e Base = 001. Veja entdo como fica preenchida a formula de calculo:

Valor do tem 027 = 207 1,57 Valor de 1 Salario Minimo
220

A seguir vamos informar o préximo item de célculo, o décimo terceiro salario
proporcional. Sabemos que este item de calculo serd efetuado apenas no ultimo més de
trabalho, quando no momento da rescisdo do contrato, entdo, cadastre no campo item, o
codigo 053 - Décimo Terceiro Proporcional, informando como periodo 12/89 a 12/89, uma
vez que essa verba sera calculada apenas uma vez. Selecione Fator como maneira de informar
o item e preencha os outros campos da seguinte forma: Quantidade = 10, uma vez que o
empregado trabalhou por 10 meses, Indice = 1, Divisor = 12 e Base = 1. Desta forma a

formula de célculo sera preenchida assim:

vValor do ftem 053 = 107 17 Valor de 1 Salario Minimo
12

Esse item calculara o valor do 13° saldrio apenas face o proprio salario, mas
sabemos que essa verba também deve ser calculada face as Horas Extras. Entdo, adicionando

um novo item, pressione F4 para duplicé-lo. Pressione o botdo correspondente para altera-lo e

Poder Judiciario Federal — Justica do Trabalho 24



Sistema Unico de Cdlculos da Justica do Trabalho - Manual do Usudrio

va percorrendo os campos até que o cursor chegue ao campo Base, ai altere o valor deste para

22. Com 1isso essa verba sera calculada também com base no valor das Horas Extras.

Depois dos dados informados clique no botdo Més a Més e o Sistema fard uma
verificagdo se todos os dados foram informados corretamente, gravard os parametros por
Periodo em Parametros Més a Més. Logo ap0s retorne a tela de processo e clique no botdo de
Parametros Més a Més para passar para a opcao de Parametros Més a Més e veja o que
acontece.

Observe que os dados que vocé informou por periodo estdo esmiugados e

informados més a més nesta tabela; basta entdo clicar no botao

Calculo

O Sistema ja efetuou o seu calculo !!! Observe que o item Salario Minimo foi
decomposto em 10 itens, cada um para um més do periodo que vocé informou no Parametros
por Periodo e contendo o valor de 1 Salario Minimo em cada um desses meses. O item Dif.
de Horas Extras foi calculado com base no Saldrio Minimo e jogou no campo Valor a
importancia que deveria ter sido paga em cada um dos meses do periodo informado. O
Décimo Terceiro Salario foi calculado dividindo-se o valor de um salario minimo no més de
dezembro de 1989 por 12 e multiplicando-se por 10, obtendo assim o valor do décimo

terceiro salario proporcional ao tempo de servigo.

% Observac¢io Importante:
Se vocé entrar em qualquer op¢do de Parametros, alterar, incluir ou excluir qualquer

um dos itens ao sair desta tela vocé terd que clicar no botdo Cdlculo para essas alteragdes

serem gravadas. Lembrando que o botdo Célculo fica na tabela de Pardmetros Més a Més.
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e) Més a Més

Ao preencher corretamente todos os itens do calculo na opg¢ao Periodo, o sistema

ir4 preencher a tabela de pardmetros mensais com os itens dispostos més a més. Se a opcao

Més a Més na tela de parametros por periodo estiver marcada, o sistema mostrara

automaticamente a tabela més a més assim que vocé€ terminar de cadastrar os pardmetros por

periodo.

=% SUCIT - Tabela de Pardmetros Més a Més

Ordenado por: IPeriodo vl Calculo |

=101

tem |Mes |An0 |VFMCIVaI0r IQtde |Indice IDivisor |Elase |Média|Mes1 IAnm IM882 IAnDQIData Base Padrio =
M 1 1998 F 35,0000 1,5000 22000 1 (itirno dis o més
43 1 19858 F 35,0000 1,5000 22000 1 Utirmo dia cho més
[ 53 1 19858 F 12,0000 14,0000 12,00 1 Utirmo dia cho més
[ 63 1 19858 F 12,0000 1,0000 12,00 1 Otienc dlis cho més
[ 23 2 1998 F 35,0000 1,5000 220,00 1 Otieno dlia cho miés
B 43 2 1995 F 35,0000 1,5000 220,00 1 Citima dia o més
[ a3 2 1935 F 12,0000 1,0000 12,00 1 Citirmo dis o més
[ B3 2 1995 F 12,0000 1,0000 12,00 1 Citirno dis o més
[ 23 31995 F 35,0000 1,5000 220,00 1 Citirno dis o més
[ 43 31888 F 35,0000 1,5000 220,00 1 Citirmo dis do més
[ 53 31988 F 12,0000 14,0000 12,00 1 Utirme dia cho més
[ 63 31985 F 12,0000 14,0000 12,00 1 Otirme dia cho més
[ 23 4 1985 F 35,0000 1,5000 220,00 1 Oitienc dliz cho més
[ 43 4 1995 F 35,0000 41,5000 220,00 1 Citima dia co més
[ a3 4 1935 F 12,0000 1,0000 12,00 1 Citirno dis oo miés
[ B3 4 1935 F 12,0000 1,0000 12,00 1 Citirno dis o més
[ 23 S 1995 F 35,0000 1,5000 220,00 1 Citirmo dis o més -
AL e
[ &g > > + - A el S ¢
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f) Ponto

Inicialmente, vocé devera cadastrar os seguintes campos para o periodo para o

qual vocé digitara os cartdes de ponto:

e data de inicio,

e data de fim,

e jornada didria - quantidade de horas a serem trabalhadas por dia,

e jornada do sabado - quantidade de horas a serem trabalhadas no sabado,

e intervalo - quantidade de horas de intervalo ou 0 para sem intervalo,

e hora entrada noturna e hora saida noturna - equivale a hora de inicio e fim do horario
em que ¢ devido o pagamento de adicional noturno, que sabemos que ¢ das 22h as
05h ou das 21h as 4h,

e apuracdo - se a apuragao das horas extras for diaria, digite D, se for semanal, digite S,

e horas semanais — quantidade de horas a serem trabalhadas por semana.

< Observe que, ao digitar as datas, o sistema ja preenche os demais campos com os valores

padrdes, podendo ser alterados, se necessario.

Supondo que o reclamante trabalhou um periodo com jornada de 8h e intervalo de
1h, e outro periodo, com jornada de 6h sem intervalo. Vocé deverd inserir dois registros nesta

tabela, um para cada periodo, pois serdo diferentes digitacdes de cartdes.

=% SUCIT - Jornadas de Trabalho : I ] |
[ Gerar Cartfies | Digitzr Car‘tﬁeal Relatdrios |
Ct. Fim IJarn.Diaria IJarn. Séhadallntervala IH.E.Nclt. IH.S.NI:It. ITurnDs Apuracio |Horas Semanaisl
31M 202000 0500 04:00 0000 2200 0s:00 2D 44,00
I - L2 L4 o -— ' e i o

Depois de cadastrados os periodos, deixe selecionado o periodo que desejar e

clique em Digitar Cartées, para fazer a digitagdo dos cartdes daquele periodo.
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Na digitagdo dos cartdes de ponto voc€ deve preencher:
e (ata,
o dia,
e entradal - hora de entrada
e saidal — hora de saida
e entrada2 - caso haja 2 turnos, hora de entrada do 2° turno
e saida2 — caso haja 2 turnos, hora de saida do 2° turno

e situagdo — se for um dia de feriado ou um dia de folga e mesmo assim foi trabalhado,

digite F

O sistema facilita bastante a digitagdo de cartdes de ponto pois, assim que digitar
1 cartdo, tecle seta para baixo e automaticamente o sistema vai para a proxima data € o
cursor ja fica localizado no campo hora.

Também para facilitar a digitacdo, utilizando as setas F7 e F8, ao inserir um
novo registro, o sistema ird retroceder 1 dia ou avangar 1 dia, respectivamente.

Além de todas estas facilidades, vocé ainda podera utilizar as teclas F3 e F4, que,
como ja citado no inicio deste manual, copia registro anterior ou copia campo do registro

anterior, respectivamente
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=% SUCIT - Marcacies de Ponto L 10O x|
F4: Repete hordri
Periode: [29110/2003 = & [20/10/2003 =] Aplicar Filta | M
Fa: Data+1
Data |Dia |Entrada1|Saida1 |Entradaz|Saida2 |Situagdol N

MA2/2000 Sewx  00:00 00:00 00:a0 00:00
0241242000 S&b.  00:00 00:00 00:a0 00:00 F
041242000 Seg. 00:00 00:00 00:a0 00:00
0512/2000 Ter.  00:00 00:00 00:a0 00:00
0242000 Gua. 00:00 00:00 00:a0 00:00
071242000 G | 00:00 00:00 00:a0 00:00

| |08A12/2000 Sex O0:00 00:00 00:a0 00:00 _I
031242000 Sab. 00:00 00:00 00:a0 00:00 F
111242000 Seq.  00:00 00:00 00:a0 00:00
1241242000 | Ter.  00:00 00:00 00:a0 00:00
12/12/2000 Gua. 00:00 00:00 00:a0 00:00
14/12/2000 G, | 00:00 00:00 00:a0 00:00
1541242000 Sewx.  00:00 00:00 00:a0 00:00
1641242000 S&b.  00:00 00:00 00:a0 00:00 F

||

I -« - - + - a " 57 o

Aplicar Filtro

Periodo: |09/05/2002 »| a [09/05/2002 » ]

Digite nestes campos o intervalo de datas que deseja visualizar e clique em
Aplicar Filtro. O sistema mostrara so o intervalo especificado.

Para desfazer clique em Limpar Filtro.

Gerar Cartoes

Caso os horarios trabalhados sejam iguais na maioria dos dias, utilize a op¢ao
Gerar Cartoes. O sistema ird inserir automaticamente todos os cartdes para o periodo
escolhido. Para isso, deixe selecionado o periodo e clique no botao Gerar Cartoes.

Nada impede que, depois que o sistema gere todos os cartdes, vocé modifique os

horarios ou outros campos na opcao Digitar Cartoes.

Relatorios
Nesta opgao, voce escolhera se quer o relatdrio de cartdes de ponto diario — dia a

dia, ou mensal — totalizando as horas por més.
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_ioix

| rprirnir:

o

"Wisualizar Irnpririr

Integracao dos Cartoes de Ponto

%% Observe que existe um botio Ponto na tela de pardmetros por periodo:

ﬁ Paonto |

Clicando neste botao aparecera a seguinte tela:

=% SUCIT - Integracao dos Carties de Ponko 10O x|

et Iﬂ I j
Base: I ] I j
—iatde.:

= Buscar walor: Ihurastrabalhadas j

* “alor informado: I 0,0000

— inclice;

" Buscar valn:nr:l j

* “alor informadao: I 0,0000
— Divizar:

= Buscar valor: Ihurastrabalhadas j

* Salor informac: 0,00

¢ Caonfirmar

O sistema entdo ird buscar, nos dados digitados na op¢ao Cartées de Ponto, as
informacdes que voc€ escolher, por exemplo, horas extras, e ird preencher o campo
Quantidade da tabela de pardmetros por periodo. Vocé devera ainda escolher o cddigo do

item correspondente.
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g) INSS

Informe, nesta tela, as bases de calculos sobre as quais o INSS ja foi recolhido.
O sistema entdo ira calcular quanto ja foi pago de INSS para abater do valor que
ainda ¢ devido, considerando também se com o novo valor apurado haveria uma mudanca de

faixa de contribuigao.

=% SUCIT - Bases de Calcul -0l x|

Buscar dados dos pardmetroz |

Mes |Ano I‘-.fal-:nr I
4

e g U e el
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h) Resumo

Nesta tela, vocé ird inserir algumas informagdes complementares a respeito do
calculo.
e INSS — informe se o calculo do inss devera ser feito més a més (o sistema ira
verificar em que faixa de contribui¢do cada valor mensal se encaixa e calculara)
ou por aliquota unica (o sistema aplicara a aliquota que vocé digitar ai para o
valor total). Vocé ainda podera preencher os campos referentes as taxas de
contribuicdo do reclamado: contribuicdo, contribuicdo para terceiros(ex: sesc,
senai...), seguro acidente de trabalho;
e indices de atualiza¢do — indices para correcao dos valores do principal, FGTS,
INSS e IR (pode ser: TR, dolar, etc.). Escolha também se incidird juros sobre o
valor do FGTS.
e data base de cada verba (padrio) — informe a partir de que data o sistema
devera atualizar os valores. Informe também se o sistema devera observar os
feriados nacionais, estaduais, e os feriados de qual municipio.
e atualizar bases para calcular médias de comissdes — corrige monetariamente os
valores das comissoOes para calcular a sua média.
e acréscimos — para todos os processos, 0 sistema ja mostrard o item custas
processuais com o valor/percentual de 2%. Vocé poderd alterar este valor e
incluir outros itens. Note que o campo Tipo podera ser preenchido com P, caso o
valor informado no campo valor/percentual seja um percentual, ou com V, caso o
valor informado no campo valor/percentual seja um valor. Caso a opgao seja V,
vocé devera preencher o campo data base, com a data a partir da qual este valor
deve ser atualizado.
e juros — nesta tabela ha a possibilidade de preencher o valor de juros para uma
situacdo especial, diferente da taxa de juros legais, por exemplo: juros para uma

empresa que se encontra em processo falimentar.

% Apés digitar os dados, vocé deverd confirmar a operagdo, no botdo ja

mencionado neste manual.
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=% SUCIT - Parametros Gerais do Calculo 10| x|

— Parametroz de Calculo:

—INSE: — Atualizaco:
— Reclamante: Inclices:
Farma de Calcula: Principal IT_R_ j
" Mes aMes ' Aliguata Onica
FGTS: [TR. -]
Contribuigio: I 0,00 9% =
Data Baze de Cada Yerba (Padréo®) |Otimo dia do més j
— Reclamado; * Ohs. Esta data pode ser individualizada para cada verba nas
Contribuicdo: I—U.UU " telas de parametrlns [ala PnT:rloc?o e "MEz a Mes".
¥ Chservar Feriados Macionsis
Terceiros: I 0,00 % ¥ Chzervar Feriados Estadusiz
Seq. Acidents Trabaiho: Iiﬂ.ﬂﬂ " Dheeryar Feriados do Municipio de; IAracaju j
¥ Atuslizar bazes para calcular médias de comizsdes

Tabela de Salarios: IMl’nimn Estaclual ('5E) j Tabela de vales Transporte: I.-’-\rac:aju j
[+ Incidir Juros sobre 0 F.G.T.S.
-~ | e | .
— ACréscimos: uros:
Valnr.l'PercentuaIlTipnlData Baze | s |;ﬂ-.n|:| I.Juru:ns |Forma o
200/P 2 2 1987 050 S
20 19 1,00 C
12 2010 1,00 5 LI
[ ] [ * + -— - e b o [ = | o == a7 5
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i) Relatorios

% Para imprimir os relatérios de determinado processo vocé deve clicar no botdo

Relatorios quando estiver aparecendo na tela o processo sobre o qual vocé deseja

imprimir os relatorios.

Os relatoérios desta opgao sdo os seguintes:

e Parametros de Célculo — Este relatorio ¢ util para conferéncia dos dados digitados na
opc¢ao Periodo (parametros por periodo);

e Célculo Detalhado — Apresenta todos os valores de calculo més a més, de forma
detalhada;

e Cilculo Resumido — Apresenta também todos os valores de célculo, porém de forma
resumida;

e Resumo de Calculo — Mostra, para cada reclamante, os valores de todas as verbas de
calculo.

e Verbas Calculadas — Apresenta a relagdo de todas as verbas calculadas com seus

respectivos valores.

% Pra todos os relatorios existem as op¢des Visualizar e Imprimir. Escolha Visualizar
para que o relatorio seja primeiramente apresentado na tela, e entdo, caso deseje envia-

los para a impressora, clique no botdo Imprimir (ou Print). Escolha Imprimir para

enviar diretamente para a impressora.

=5 SUCIT - CalculoNas[=[ES
— |rnprirnir:
' Parametoz de Calculo
i~ Céleulo Detalhada
™ Caleula Fesumido

" Resumo de Calculo

" Verbas Calculadas

Irnprirnir |

Poder Judiciario Federal — Justica do Trabalho 34



Sistema Unico de Cdlculos da Justica do Trabalho

- Manual do Usuario

6.2. Prorrata

=% SUCIT - Atualizacdo Digria dos Calculos B =] E3
Processo; IEIEIEII:H -2002-001 -20-00-0 Grupo; I 1 Bt |
Ct. Ajuiz |EI1 0112000 @ Ct. Base: |31 M2r2000 @ Ot Final |31 082002 @
Walor: I 150000 indice: IT F. J
Partes: I
Obs | Ot |mpress§n:|29r1 012003 'I
Pesouiza; S |

Proceszo

" 00009 -2002-001 -20-

I - [ - + = - i s L&l
@ Eagamentu:usl Parametros | &tualiza@énl ‘

110 /092000 |31 4 22000

22000 150000 {31,

Esta op¢ao serve para fazer a atualizacdo diaria de valores ja calculados. Assim,

depois que os calculos forem homologados e o valor da causa definido, utilize esta opg¢ao

para fazer as atualizac¢des, com inclusdes de juros para o pagamento por parte do reclamado.

Para utilizar esta opg¢do, informe o nizmero do processo, o grupo do reclamante,

a data de ajuizamento da acdo, para célculo dos juros de mora, a data base, ou seja, a data na

qual os valores a serem informados foram apurados, a data final que ¢ a data até quando os

valores deverdo ser atualizados, ¢ o indice a ser utilizado.

Importante: No campo valor, informe o valor apurado no calculo sem os juros de

mora. Nao se preocupe, pois o sistema fard novamente todos os calculos dos juros.
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Se desejar, inclua ainda os nomes da partes e alguma observagdo a respeito desta
atualizacdo. No campo Dt. Impressdo, informe a data que vocé deseja que saia impressa no

relatorio de atualizagdo. Normalmente esta data ¢ preenchida com a data do proprio dia.

Caso alguma parcela deste processo ja tenha sido paga, pressione o botdo

Parcelas ¢ informe a data do pagamento e o valor pago.

Utilize o botdo Resumo para incluir outros adicionais que porventura devam ser
adicionados ao valor atualizado, como custas periciais, honorarios periciais ou advocaticios,
etc... Escolha se deseja calcular juros, e se estes deverdo ser constantes ou regressivos. E
ainda, se os juros serao juros padrao (juros legais) ou vocé deseja informar juros especificos
para um determinado periodo, para isso, vocé podera clicar no botdo juros legais e aproveitar

os valores no preenchimento dos valores dos juros:

:'-" SUCIT - Pardmetros Gerais da Atualizacdo - Processo: 00001-2002-001-20:
— ACrézcimos:

Juros:
Valor.lPeru:entuaIlTipnlDataElase | a |l v Calcular Juros

200 P — Calculo dos Juros:

{* Constartes " Regressivos
— Juros:

i* Padrdo Juros: 0,00
" Informar variacio Jurn:ns Legaisl
— Juros:

hgs IAno |.Jurns IFDrmalﬂ
>

=

R e e S

— Forma de Abstimenta das Parcelss:
o Ahatendo primeiramente o valor dos Juros

LI { Proporcinal ertre os juros e o principsl

=i ol > > + - - = & ol

-~ R g

Por fim, para obter um relatorio de atualizacdo dos valores, pressione o botdo
Atualizagdo ¢ sera apresentado na tela um novo relatério contendo todo o histérico de

atualizagdes, valores ja pagos e saldo devedor, devidamente atualizados e com juros.
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7.0 Menu Janela

7.1.Cascata
Esta opcao organiza as janelas em forma de cascata:

7.2. Organizar Icones

Nesta opc¢do, as janelas do sistema que estiverem abertas e minimizadas s3o
ordenadas da esquerda para a direita na parte inferior da janela do sistema.
% Observacio: O comando Organizar icones sO surtird efeito se todas as

janelas estiverem minimizadas, ou se vocé clicar no icone de uma janela minimizada.

7.3. Minimizar Todos

Escolhendo esta opgao, o sistema ird minimizar todas as janelas do sistema que

estiverem abertas.
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8.0 Menu Sistema

8.1. Debug

Esta opgdo ¢ til para detectar e corrigir erros do sistema. Funciona da seguinte
maneira: ao se deparar com uma mensagem de erro, v ao menu sistema ¢ escolha a opcao
debug, para ativa-lo. Execute agora o comando que gerou o erro € voc€ terd uma mensagem

explicitando o erro.

8.2. Exportar/Importar Tabelas

Esta opgdo ¢ destinada a exportagdo das tabelas de célculo. E de grande utilidade
para, por exemplo, levarmos os valores das tabelas para fazermos um calculo em casa, ou em

uma Vara do Trabalho do Interior.

Exporta/importa Tabelas

g E :-:pl:urtafé " |mpartar

Infarme o Drive/Diretdno de desting:

= [~

— Tabela;
+ indices Mensais M55
" indices Diarios ™ Valores Mensais

™ |mposta de Renda " Ferados

v’ ] 4 x LCancela

8.3. Configuracoes

Como ja foi dito no inicio deste manual, esta op¢do deve ser escolhida na
primeira vez que o sistema for utilizado, para definir o Nome do Municipio, Nome do
Tribunal, Nome do Setor e Quantidade de calculos por Subdiretério.

Este ultimo, Quantidade de cdlculos por Subdiretorio, ¢ uma forma encontrada
para que o sistema funcione de forma mais rapida. Visando evitar o acimulo de um niimero

exagerado de arquivos de célculo em uma mesma pasta, o sistema automaticamente criara
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subpastas e gravara os calculos, até a quantidade indicada, nesta pasta. Quando chegar na

quantidade limite, o sistema criard outra subpasta, e assim sucessivamente. Este recurso ¢

totalmente transparente para o usudrio, €, como ja dissemos, serve apenas para tornar o

sistema mais célere.

Configuragao

MHome do Municipio:

=

MHome do Tribunal:

MNome do Setar:

!Tril:uunal Regional do Trabalho da 20

!teste
[tde. de Calculos por Subdiretarnio:
300 =
DK X Cancela

8.4. Area de Trabalho

Vocé pode mudar a aparéncia e as cores da sua area de trabalho, escolhendo um

padrdo liso ou em gradiente de duas cores, ou ainda escolhendo a opg¢ao papel de parede.

Experimente cada uma das opgdes e escolha a que mais lhe agradar.

[_I:|=.5UEJT - Configuracdo da Area de Trabal 2 | Ellil
— Fundo
" Liso i+ ﬁradlentes = Fundao W OK X LCancela
— Cor de Fundo — Papel de Parede
. Alterar Cor | Imagem |
— Gradiente
E stilc; I Harizantal vI Car: - Alterar Cor |
Farma: ISimples j D efinigdo; u | hl 100
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8.5. Sobre

Nessa opcao vocé conhece um pouco mais sobre o sistema, como qual a sua

versao € quem sao 0s responsaveis por ele:

SUCIT - Sobre o Sistema

Poder Judiciario Federal
Justica do Trabalho

Sistema Unico de Calculos
da Justica do Trabalho

Comissdo Gestora do Sistema:

Ministro Jodo Oreste Dalazen
Ministro da Tribunal Superior do Trabalho
Dr. Rafael E. Pugliese Ribeiro
Juiz do Trabalho do T.R.T. da 27 Regido § SP
Bruno Azalim Rodrigues da Costa
Diretor da Secretaria de Calculos Judiciais do T.R.T. da 37 Regido § MG
Luiz Carlos Saletti
Diretor da Secretatia de Processamento de Dados do TS.T.

Euler Prado Rocha

Anslista de Sistemas - Servico de Informatics do T.R.T. da 207 Regifo / SE

e-mail: calculogetst .gov . br

8.6 Sair

Sai do Sistema.

8.7 Configurar Impressora

Nesta opcao, o usudrio podera alterar as configuragdes da sua impressora padrao,

tais como tamanho do papel, qualidade de impressao, etc.
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9.0 Requisitos Minimos para Utilizagao do Sistema

Configuracio minima:

e Sistema Operacional: Windows 95

e Processador Pentium 200

e 64 Mb. de memoria RAM

e Linguagem: Delphi 6

e Banco de Dados: Paradox

e Espaco necessario para instalacdo: aproximadamente 3 Mb.

*Observacdo: O HD deve dispor de bastante espaco em disco livre para uma boa

utilizagcdo do sistema.
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10. Férmulas basicas para o calculo de algumas verbas

Formula do Sistema:

Qtde. X Indice X Base

Divisor

10.1. Hora Extra

A hora extra é normalmente calculada com um acréscimo de 50% face a hora normal,
salvo em casos em que haja acordo coletivo, ou decisdo em contrario.

Caso 1:

Salario Minimo

Jornada legal: 220 horas/més

30 horas extras / més

Acréscimo da hora extra: 50% (Indice: 1,5)

30 X 1,5 X (001 = Salario Minimo)
220

Caso 2:

Salario: R$ 400,00 (ndo vinculado ao Salario Minimo)
Jornada legal: 180 horas/més (bancario)

25 horas extras / més

Acréscimo da hora extra: 60% (indice: 1,6)

25 X 1,6 X (002 = Salario)
180

10.2. Dobra dos domingos e feriados

Caso 1:

Salario Minimo

O empregado trabalhava todos os domingos durante o més.

3 dobras por més de forma simples, isto ¢, sem qualquer acréscimo

3 X 1,0 X (001 = Salario Minimo)
30

Caso 2:

Salario: R$ 400,00 (ndo vinculado ao Salario Minimo)

A sentenga determinou o pagamento de 2 dobras trabalhados a cada més a serem
calculadas em dobro.

2 X 2,0 X (002 = Salario)
30
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10.3. Adicional Noturno

Caso 1:

Salario Minimo

Adicional de 20% (Indice: 0,20)

O empregado trabalhava 50 horas noturnas por més.
Expediente normal: 220 horas/més

50 X 0,20 X (001 = Salario Minimo)
220

Caso 2:

Salario: R$ 400,00 (ndo vinculado ao Salario Minimo)
Adicional de 20% (Indice: 0,20)

O empregado trabalhava 40 horas noturnas por més.
Expediente normal: 220 horas/més

40 X 0,20 X (002 = Salario)
220

10.4. Férias

Caso 1:
Salario Minimo
O empregado trabalhou durante um ano.

12 X 1,0 X (001 = Salario Minimo)
12

Caso deseje fazer o calculo do valor das férias + adicional (1/3 sobre o

salario)

12 X 1,3333 X (001 = Salario Minimo)
12

Caso 2:

Salario: R$ 400,00 (ndo vinculado ao Salario Minimo)
O empregado trabalhou durante um ano.
Calcular Férias + Adicional

12 X 1,3333 X (002 = Salario)
12

Caso 3:

Salario: R$ 300,00 (ndo vinculado ao Salario Minimo)
O empregado trabalhou durante 7 meses.(7/12)
Calcular Férias + Adicional
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7 X 1,3333 X (002 = Salario)
12

Caso 4:

Salario: R$ 350,00 (ndo vinculado ao Salario Minimo)
O empregado trabalhou durante 15 meses (15/12).
Calcular somente o Adicional de férias.

15 X 0,3333 X (002 = Salario)
12

Caso 5: Férias em dobro

Salério: R$ 400,00 (ndo vinculado ao Salario Minimo)

O empregado trabalhou durante 12 meses (Observe que no campo quantidade foi
informado 24, justamente para que o sistema calcule o dobro do valor das férias)
Calcular Férias + Adicional

24 X 1,3333 X (002 = Salario)
12

10.5. 13° Salario

Caso 1:
Salario Minimo
O empregado trabalhou durante um ano.

12 X 1,0 X (001 = Salario Minimo)
12

Caso 2:
Salario: R$ 400,00 (ndo vinculado ao Salario Minimo)
O empregado trabalhou durante um ano.

12 X 1,0 X (002 = Salario)
12

Caso 3: 13° Salario Proporcional
Salario: R$ 300,00 (ndo vinculado ao Salario Minimo)
O empregado trabalhou durante 7 meses.

7 X 1,0 X (002 = Salério)
12

10.6. Adicional de Periculosidade

Calcula-se um adicional de 30% face o salario base.
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Caso 1:
Salario Minimo

30 X 1,0 X (001 = Salario Minimo)
100

Caso 2:
Salario: R$ 400,00 (ndo vinculado ao Salario Minimo)

30 X 1,0 X (002 = Sal4rio)
100

10.7. Adicional de Insalubridade

Caso 1:
Salario Minimo
Grau de Insalubridade: 20%

20 X 1,0 X (001 = Salario Minimo)
100

Caso 2:
Salario: R$ 400,00 (ndo vinculado ao Salario Minimo)
Grau de Insalubridade: 40%

40 X 1,0 X (002 = Salario)
100

10.8. FGTS (103)

Caso 1:
Saléario Minimo
Calcular o FGTS face o salario.

8 X 1,0 X (001 = Salario Minimo)
100

Calcular o FGTS face as Horas Extras.

8 X 1,0 X (023 = Horas Extras)
100

Caso 2:
Salario: R$ 400,00 (ndo vinculado ao Salario Minimo)
Calcular o FGTS face o salario.

8 X 1,0 X (002 = Salério)
100
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Calcular o FGTS face as Horas Extras.

8 X 1,0 X (023 = Horas Extras)
100

Caso 3: Multa de 40% do FGTS (105)
Calcular a multa de 40% do FGTS.

40 X 1,0 X (103 = FGTS)
100

e (Caso o usudrio deseje, ele pode calcular o valor do FGTS, juntamente com o valor
da multa referente. (104)

11,2 X 1,0 X (001 = Salario Minimo)
100

e (Caso o valor do FGTS deva ser depositado e ndo pago ao reclamante, deve-se
utilizar os itens 900, 901, 902 ou 903 (FGTS a Depositar).

10.9. Multa do Art. 477

Caso 1:
Salario Minimo

1 X 1,0 X (001 = Salario Minimo)
1

Caso 2:
Salario: R$ 400,00 (ndo vinculado ao Salario Minimo)

1 X 1,0 X (002 = Salario)
1

10.10. Aviso Prévio

Caso 1:
Salario Minimo

1 X 1,0 X (001 = Salario Minimo)
1

Caso 2:
Salério: R$ 400,00 (ndo vinculado ao Salario Minimo)

1 X 1,0 X (002 = Salrio)
1
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10.11. Vale Transporte (Item: 999)

Informar apenas a quantidade de vales transporte devida.
Independe do valor do salario.

10.12. Salario Familia (Item: 997 ou 998)

Informar apenas a quantidade de quotas devida.
Informar o item 998 = Salario Familia 1 ou 997 = Salario Familia 2

10.13. Calculando a Média de Horas Extras (911)

Calcula automaticamente a quantidade média de horas extras efetuadas durante um
determinado periodo, com base nesta média o sistema apura o seu valor.

Caso 1:

Salario Minimo

Jornada legal: 220 horas/més

Acréscimo da hora extra: 50% (indice: 1,5)
Quantidade de Horas Extras variavel mensalmente.

Informar o item 911 = Média de Horas Extras
Informar M na coluna VFMC
Nao precisa informar a quantidade!

X 1,5 X (001 = Salario Minimo)
220

Informar 023 - Horas Extras na coluna Média.
Nas colunas Mesl/Anol e Mes2/Ano2, informar o periodo sobre o qual se deseja que a
média da quantidade de horas extras seja calculada.

10.14. Calculando a Média de Comissoes (921)

Calcula automaticamente o valor médio de uma determinada verba para um periodo
especificado.

Caso 1:
Valor das Comissdes variavel mensalmente.

Informar o item 921 = Média de Comissoes
Informar C na coluna VFMC

Informar, na coluna Média, o cddigo do item onde vocé€ informou as comissdes a cada
més.

Nas colunas Mes1/Anol e Mes2/Ano2, informar o periodo sobre o qual se deseja que a
média do valor das comissdes seja calculada.
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11. TUTORIAL - Fazendo o seu primeiro calculo com o sistema

1. Acione o Sistema Unico de Calculos da Justica do Trabalho (SUCJT), dando um
duplo-clique no icone referente que estard na sua area de trabalho:

2. Selecione 0 Menu Processo, SubMenu Calculo

2.1.  Incluindo um novo processo.
. + .
Clique no botao para inserir um novo célculo.

Informe o niumero do processo. (Ex.: 01.05-1234/99)

c. Informe o identificador do Grupo. Este identificador ¢ um numero seqiiencial que
serve para agrupar os reclamantes que tem direito as mesmas verbas dentro de um
mesmo processo. Caso exista a necessidade de fazer um novo calculo para outro
reclamante no mesmo processo, informar o mesmo nimero do processo € o codigo
do reclamante 2, e assim por diante. (Ex.: 001).

d. Confirme a data de gravacao deste calculo. Este campo ja estard preenchido com a
data atual e serve apenas para seu proprio controle.

e. Informe a data de ajuizamento da acdo. Ela serve para o sistema fazer o calculo
automatico dos juros de mora. (Ex.: 01/03/1999)

f. Informe a data até quando o calculo deve ser atualizado. E importante salientar
que os calculos podem ser atualizados para qualquer época, fazendo, inclusive, a
conversao para a moeda de cada época. (Ex.:30/08/2002)

g. Informe o seu nome. Esta informagdo também serve apenas para seu proprio
controle dos célculos

h. Confirme a operacdo de inclusdo do novo registro, pressionando o botdo

v

o

“Confirmar operagao”

2.1.1. Cadastrando os reclamantes do processo.

a. Pressione o botdo “Autores” e informe os nomes dos reclamantes que fazem parte
deste grupo. (Ex.: José dos Santos)
b. Feche esta tela.

2.1.2. Cadastrando os Parametros Gerais do Calculo

a. Pressione o botdo “Pardmetros”

b. Informe a maneira como a contribuigdo do INSS do Reclamante deve ser
calculada, Através de “Aliquota Unica” ou fazendo-se o calculo “Més a Més”. Se
optar pela “Aliquota Unica”, informe, no campo “Contribui¢do” do Reclamante,
qual deve ser a aliquota que serd aplicada na base de calculo do INSS para
encontrar o valor desta contribuicao.

c. Informe as aliquotas de céalculo da “Contribuicdo” do Reclamado, Recolhimento
de “Terceiros” e do “Seguro de Acidentes de Trabalho™.
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d. Informe os indices que deverdo ser utilizados para atualizagdo do “Principal” e do
“FGTS”.

e. Informe a “Data Base de Cada Verba (Padrao)”, esta informagao servira para que
o sistema gere, automaticamente, a data base para atualizagio de cada verba. E
importante frisar que esta sera apenas a Data Base Padrdo e que o sistema
permitird que vocé informe a Data Base de cada verba individualmente caso seja
diferente desta.

Para este campo, existem as seguintes opgoes:
e Ultimo dia Gtil do més

Ultimo dia do més

1° dia util — més subseqiiente

6° dia util — més subseqiiente

20 de novembro

20 de dezembro

Outra data

Para as opg¢oes 1, 3 e 4 informe se deverdo ser considerados os feriados
nacionais, estaduais e municipais para o calculo destas datas.  Utilize as opgdes
“20 de novembro” e “20 de dezembro” para a primeira e a segunda parcelas do
13° Saléario.

Caso voceé selecione a opcao “Outra data”, o sistema exigira que voce informe
qual devera ser a Data Base para a atualizagdo de cada verba. Em qualquer das
outras opgoes, o sistema “calculara”, automaticamente, as Datas Base.

f.Informe a “Data Base de Cada Verba (Padrdo)”, esta informagdo servird para que o
sistema gere, automaticamente, a data base para atualizagio de cada verba. E
importante frisar que esta sera apenas a Data Base Padrdo e que o sistema
permitird que vocé informe a Data Base de cada verba individualmente caso seja
diferente desta.

g. Informe se as bases para o célculo de médias de comissdes devem ser atualizadas
no momento em que estas médias estejam sendo calculadas.

h. Informe qual a tabela de salarios normativos que devera ser utilizada.

1.Informe qual a tabela de Vales-Transporte que deverd ser utilizada.

J.Informe se o sistema deve fazer o célculo de juros sobre o FGTS a depositar.

k. Cadastre os acréscimos que sejam necessarios. (custas, honorarios advocaticios e

periciais e outros). Estes valores podem ser calculados na forma de percentuais ou
de valores pré-definidos. O padrdo é que se calcule apenas 2% a titulo de custas
processuais, entretanto vocé podera solicitar o célculo de outros adicionais,
informando os parametros solicitados.
Para isto informe a descri¢do do adicional, o seu valor ou percentual, a forma
como este devera ser adicionado ao valor total do célculo, se como valor liquido
(V) ou como um percentual sobre o total do calculo (P). Caso informe um valor
liquido, o sistema solicitard que também seja informada a data a partir da qual este
valor deverd ser atualizado.

1.Por ultimo, confirme as faixas para calculo dos juros. O sistema trard sempre as
faixas legais ja inseridas para o céalculo dos juros. So altere estas faixas nos casos
em que os juros ndo deverdo ser contabilizados da forma padrdo, como nos casos
de faléncia da empresa por exemplo.

m. Feche esta tela.

2.1.3. Cadastrando os Parametros de calculo
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Para facilitar e acelerar a entrada de dados no sistema, foi criada esta opgao que
permite a entrada de dados por periodo.

Clicar no botao “Periodo”. Para efeito de demonstragdo, faremos um calculo bem
simples onde o reclamante ganhava um salario minimo e trabalhava 20 horas
extras por més que ndo eram pagas.

+

Clique no botdo Adicionar Registro

Clique na coluna Item e clique, a seguir, no botao [ que aparecera neste campo,
ou pressione F9.

Obs.: Neste campo vocé devera digitar o codigo do item que deseja calcular
(Tabela de Verbas — Menu Tabelas — SubMenu Verbas) e, se desejar, podera ter
uma tabela impressa com todos as verbas de célculo (Para isso, pressione o botdo
imprimir na tela onde estd a Tabela de Verbas).

Surgird uma tela de consulta das Verbas de céalculo. Os itens que aparecem nesta
tela estdo em ordem alfabética. Selecione o item Salario Minimo e pressione o
botdo OK, ou dé um duplo clique sobre o item selecionado. A tela de itens se
fechard e o codigo 1 aparecera na coluna item.

Tecle TAB e o cursor passard para a coluna Mésl. Informe o periodo durante o
qual o reclamante tinha direito aquela verba. Neste exemplo 01/1997 a 12/1997.
Nao altere o valor que apareceu automaticamente na coluna VFMC. Tecle TAB
até chegar na coluna Qtde.

Informe nesta coluna o valor 1. Nesta coluna deve ser informada a quantidade de
salarios minimos que o trabalhador recebia a cada més. Neste exemplo ¢ apenas 1
saldrio minimo por més, mas poderia ser de 1.2, 1.5, 2, N saldrios minimos por
més, bastando-se para isto alterar o valor desta coluna.

Tecle seta para baixo ou pressione insert. Esta operacdo fard a gravagdo do item
corrente e abrird um espago para a inclusdo de um novo item.

Informe agora os parametros para o calculo das horas extras. Na coluna item,
informe o codigo 23 (horas extras), pressione tab e passe para a coluna Mesl.
Informe novamente o periodo em que o reclamante fazia juz a esta verba. (Ex.
01/97 a 12/97).

Na coluna VFMC, informe o valor F.

Obs.: YFMC significa: Valor, Fator, Média ou Média de Comissoes.

e Valor: quando ja se conhece o valor predefinido daquela verba. Ou seja, o
valor sera diretamente passado para o sistema, ndo sendo necessaria a
utilizagao de nenhuma férmula para se chegar a este valor.

e Fator ou Formula: Quer dizer que os parametros para o calculo desta verba
serdo passados para o sistema através de uma formula ja previamente
definida pelo mesmo. Neste caso informe apenas as colunas Qtde., Indice,
Divisor e Base.

e Meédia: Utilize esta op¢ao quando vocé desejar encontrar a media da coluna
“Qtde.” em outros itens e ,automaticamente, aplicar uma outra féormula de
calculo para encontrar o valor desejado. Normalmente esta opgao sera
utilizada para se encontrar a média da quantidade de horas extras trabalhadas
durante um determinado periodo e, com base nesta média, encontrar o valor
referente para que se possam calcular outras verbas tais como “13° face as
Horas Extras™.
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e Média de Comissoes: Utilize esta opcao quando vocé desejar encontrar a
média da coluna “Valor”, em outros itens. De posse desta média sera
possivel o calculo de outras verbas que a utilizardo como base, tais como
“13° face Comissoes”.

j. Insira os parametros:

e Qtde: 20 (20 horas extras/més)

e Indice: 1,5 (50% de adicional de horas extras)

e Divisor: 220 (220 horas trabalhadas/més)

e Base: 1 (base de calculo das horas extras: 001- Salario Minimo)

W

k. Pressione o botao “Confirmar operagao”
Pressione o botdo “Gerar Parametros Mensals A operacdo realizada por este
botdo ¢ muito rapida e quase imperceptivel, mas, neste momento, o sistema esta
esmiugando mensalmente estes parametros que ja foram informados.
Obs. : Observe que esta tela € quase igual a tela anterior. A tela anterior
informava os parametros por periodo, esta tela informa os parametros més a més.
Note que ndo havia nada digitado nada nesta tela, mas ja ha vérias informagdes
que refletem os dados digitados na tela anterior. Este recurso diminui muito o
trabalho de digitagao dos parametros de calculo.
Obs.,: Observe que a coluna valor ainda estd em branco, o que significa que
nenhuma verba foi calculada.
m. Pressione o botdo “Calculo”.
Obs. 1: O sistema percorrera todas as verbas e efetuara o calculo de cada uma
delas.
Obs. ,: Nas linhas do item 1 — Salario minimo, o sistema fez uma pesquisa no
valor do salario minimo no referido més e multiplicou este valor pela quantidade
informada, colocando o valor encontrado na coluna valor. Note que o sistema
observa sozinho a varia¢do do salario minimo, nao sendo necessaria nenhuma
preocupacao com isto por parte do usuario.
Obs. 3: Nas linhas do item 23 — Horas Extras, o sistema aplicou a formula de
calculo que foi informada anteriormente.Veja os passos do sistema para encontrar
o valor desta verba:
e Buscou o valor da base de calculo (salario minimo);
e Dividiu este valor pelo divisor (220); (Encontrou o valor de uma hora
normal).
e Multiplicou o valor encontrado pelo indice (1,5); (Encontrou o valor de uma
hora extra = Hora normal acrescida de 50%)
e Por fim, multiplicou o valor da hora extra pela quantidade e encontrou o
valor final desta verba.
Obs.,: Observe que os valores encontrados correspondem aos valores da época
em que as verbas eram devidas e que os valores ainda nao foram atualizados e
nem totalizados.
n. Feche esta tela.
0. Feche a tela de Parametros por Periodo.

p—

2.1.4. Imprimindo os Relatorios de Calculo

a. Pressione o botdo Relatorios.
b. Selecione a opgao do relatorio que vocé deseja e pressione o botdo Visualizar.
c. Comece selecionando a opgao de “calculo detalhado”.
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Obs.: Para poder visualizar melhor o célculo, pressione o segundo botdo da
esquerda para a direita no canto superior esquerdo da tela. Utilize as barras de
rolagem para ver todos os detalhes do calculo e a sua forma de apresentagdo. Veja
como ¢ CLARA a maneira como ¢ apresentada a férmula de calculo utilizada para
se chegar ao valor das horas extras. V4 para a ultima pagina e verifique o valor
total atualizado. Observe que o sistema fez a separagdo das verbas que servem
como base de calculo para o IR e para o INSS e ja calcula os seus devidos valores.

3. Fazendo um calculo mais avangado.

Que tal agora partir para um exemplo de célculo mais completo e conhecer outras
funcionalidades?

Imagine que um funcionario trabalhou durante um ano para uma determinada empresa
e que teve a seguinte gradacao salarial:

o 01/97 a 04/97: salario: R$ 300,00

o 05/97 a 08/97: salario: R$ 350,00

o 09/97 a 12/97: salario: R$ 400,00
Imagine ainda que o referido empregado trabalhava 50 horas extras por més, mas que
a cada més recebia apenas R$ 10,00 a titulo de horas extras. Entdo o sistema devera
calcular o valor que era devido por conta das horas extras trabalhadas, abater o valor
que foi pago a este titulo e obter o valor desta diferenga.

a. Feche a tela de visualizagdo do exemplo anterior pressionando o botdo Fechar.
b. Feche a tela de relatorios.
c. Pressione o botdo periodo e apague as linhas que haviam sido anteriormente

informadas pressionando o botao , ou pressione CTRL+DEL
simultaneamente.
. . . . + .. . .
d. Clique no botdo Adicionar Registro . Digite 2 (salario) na coluna item.

e. Tecle TAB e o cursor passard para a coluna Mésl. Informe o periodo durante o
qual o reclamante recebia aquele saldrio. No nosso exemplo 01/1997 a 04/1997.
Nao altere o valor que apareceu automaticamente na coluna VFMC. Tecle TAB
até chegar na coluna valor e digite o valor do salario neste periodo: R$ 300,00.

f. Tecle seta para baixo ou pressione insert. Esta operacao fard a gravacao do item
corrente e abrird um espago para a inclusdo de um novo item.

g. Pressione F4 e veja que o sistema possui esta funcionalidade de duplicar os
registros para diminuir o seu esfor¢o de digitacao.

h. Altere as colunas Mesl e Mes2 para 5 e 8 respectivamente informando assim o
novo periodo, depois altere a coluna valor para R$ 350,00.

1. Tecle seta para baixo ou pressione insert. Esta operacao fard a gravacao do item
corrente e abrird um espago para a inclusdo de um novo item.

j. Pressione F4 e veja como esta funcionalidade ¢ tao util.

k. Altere as colunas Mesl e Mes2 para 9 e 12 respectivamente informando assim o
novo periodo, depois altere a coluna valor para R$ 400,00.

1. Tecle seta para baixo ou pressione insert. Esta operacdo fard a gravacao do item
corrente e abrird um espago para a inclusdo de um novo item.

m. Informe agora os parametros para o calculo das horas extras. Na coluna item,
informe o codigo 20 (horas extras devidas), pressione tab e passe para a coluna
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Mesl. Informe novamente o periodo em que o reclamante fazia juz a esta verba.
(Ex. 01/97 a 12/97).
n. Na coluna VFMC, informe o valor F.
0. Insira os parametros:
e Qtde: 50 (50 horas extras/més)
e Indice: 1,5 (50% de adicional de horas extras)
e Divisor: 220 (220 horas trabalhadas/més)
e Base: 2 (base de calculo das horas extras: 002- Salario)
e Dif:Z
Obs.: O campo “Dif.” serve para indicar se as diferencas negativas encontradas
deveram ser Zeradas ou Compensadas. Portanto, quando estiver incluindo um
item devido (terminados em 0), o preenchimento deste campo serd obrigatorio,
para isto, use sempre Z ou C, conforme a situacao.

p. Tecle seta para baixo ou pressione insert. Esta operagdo fara a gravag¢do do item
corrente e abrird um espago para a inclusdo de um novo item.

q. Informar o valor das horas extras pagas (R$ 10,00). Na coluna item, informe o
codigo 21 (horas extras pagas), pressione tab e passe para a coluna Mes1. Informe
novamente o periodo em que o reclamante recebeu esta verba. (Ex. 01/97 a
12/97).

r. Na coluna VFM, informe o valor V. Pressione tab, passe para a coluna valor e
informe o valor pago a titulo de horas extras (R$ 10,00)

Pressione o botdo confirmar operagao.

t. Pressione o botdo “Gerar Parametros Mensais”, para que o sistema detalhe,
mensalmente, os parametros que acabaram de ser informados.

Obs.;: Observe a coluna valor que ainda estd em branco, o que significa que
nenhuma verba foi calculada. Veja que a cada més, existem apenas as verbas 002-salario,
020-horas extras devidas e 21-horas extras pagas.

Obs.,: Ao pressionar o botdo “Calculo” o sistema percorrera todas as verbas e
efetuara o calculo de cada uma delas, gerando ainda, para cada més, um item com codigo 22
que sera referente a diferenca de horas extras. Preste atencao que no valor encontrado a cada
més no item 20-horas extras devidas e veja que o valor do item 22-diferenca de horas extras
corresponde, exatamente, a diferenca entre o valor do item 20 e do item 21.

u. Feche esta tela.

v. Pressione o botdo Relatorios.

w. Comece selecionando a op¢ao de “calculo detalhado™.
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Sistema Unico de Calculos da Justica do Trabalho

CONFIGURACAO PARA USO EM REDE

1. Instale o sistema normalmente em uma maquina, deixando que o programa
instalador copie todos os arquivos para o diretorio padrao de instalagdao
(“C:\Arquivos de programas\Calculo™).

2. Crie no servidor um novo diretorio (pode ser chamado de “Calculo”, por
exemplo: “F:\Calculo”).

3. Copie os subdiretorios “C:\4Arquivos de programas\Calculo\Private” ¢
“C:\Arquivos de programas\Calculo\Share” para o diretorio que vocé acabou de
criar na rede. (“F:\Calculo\Private” e “F:\Calculo\Share”)

4. Crie, dentro deste novo diretorio, um outro subdiretorio chamado “NetDir”
(“F:\Calculo\NetDir”).

5. Certifique-se de que estes diretérios estejam compartilhados para todos os
usuarios (com direitos de leitura, gravagdo, exclusao, etc...)

6. Na maquina onde voce€ instalou o sistema, acione o icone BDE
Administrator no painel de controle.

o

EDE Administrator
7. Na pagina Databases, clique no alias CalcPriv e selecione a informagao
PATH. Entdo clique no botdo “...” e indique onde esta o diretério Private que
voce copiou para a rede (“F:\Calculo\Private”, por exemplo).
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8. Clique no botao Rl para salvar a alteracao.

9. Ainda na pagina Databases, clique no alias CalcShare e selecione a
informagao PATH. Entdo clique no botdo “...” e indique onde esta o diretdrio
Share que vocé copiou para a rede (“F:\Calculo\Share”, por exemplo).

10. Clique no botao Al para salvar a alteracdo.

11. Ainda no programa BDE Administrator, mude para a pagina

Configuration.

12. Selecione a opcao PARADOX que esta em

Configuration\Drivers\Native\PARADOX ¢ v4 para a informagao NET DIR.
Entdo clique no botao “...” e indique onde esta o diretério NetDir que vocé

criou no passo 3. (“F:\Calculo\NetDir”, por exemplo).
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TYPE FILE
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FILL FACTOR 55
LEVEL 7
STRICTINTEGRTY TRUE

|L|:u:atiu:un of the application's network, cantral file [PDO=LSRS.MET].

13. Clique no botao Al para salvar a alteragao.
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14. Agora va na opg¢do INIT que esta em Configuration\System\INIT e
selecione a informagdo LOCAL SHARE. Certifique-se de que este campo esta
configurado como TRUE.

iBDE Administrator CArguivos de programashArguivos comuns',Bor ;|g|5|
Chject  Edit  Wiew Options  Help
e X o O
| Drrivers and System Drefinition af [T
Diatabaszes= | Crefimition |
=1-5™ Configuration AUTO ODBC FALSE =
% Dirivers DATA REFPOSITORY
=B Syster) DEFLLT DRIVER PARADOK
o [ LA, ER Pdow ARSI IntlE50
- Formats [OCAL SHAR @ =

L v USAGE LIMIT 3
Max=BUFSIZE 2048
MaxFILEHAMDLES 43
MEMSIZE 16
MINBUFSIZE 128
MTS POOLING FALSE
SHAREDMEMLOCATION
SHAREDMEMSIZE 2048
SALARYMODE —
SYSFLAGS 0 LI

|Specifies whether or not ta lock, filez that map be zhared with local non-B0DE applications.

=

15. Clique no botao Al para salvar a alteracao.

16. A primeira maquina ja esta pronta e devidamente configurada!!! Agora
repita todos os passos na demais maquinas da rede onde o programa devera ser
instalado. Atencao: Nao precisario ser repetidos os passos 2, 3,4 e 5 nas
demais maquinas.

Observacao: Se vocé ja usa o BDE para seus sistemas fazerem acesso aos
dados, certamente ja terd criado e configurado um Net Dir na sua rede, como
também ja devera ter configurado a informacdo LOCAL SHARE. Neste caso,
nao ha necessidade de ser criar um novo diretorio Net Dir e modificar as
configuragdes ja utilizadas na suas maquinas. Para fazer as configuragdes de
rede, modifique apenas as informagdes relativas aos Databases (passos 6, 7, 8,
9e10).
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COMO SEPARAR AS INFORMACOES DE CALCULOS DE VARAS
DIFERENTES

Alguns tribunais ndo possuem Setor de Célculos, sendo que cada Vara do
Trabalho possui um contador proprio que faz somente os céalculos daquela Vara.
Se vocé€ desejar, pode separar os calculos feitos em cada Setor diferente para
que um contador ndo tenha acesso aos céalculos de uma outra Vara.

Com isso, voce terd a vantagem de nao ter uma base unica de dados que sera
“inchada”. Os calculos de cada Vara ficardo separados em diretorios diferentes
de uma forma mais bem distribuida, tornando inclusive o acesso aos dados mais
rapido, posto que, cada um somente tera acesso aos calculos da sua propria
Vara.

Faca o seguinte:

1. Depois de criar o diretorio Calculo e copiar os subdiretorios Private e
Share, altere o nome do diretério Private para Varal, depois duplique o
diretorio Varal para Vara2 e repita este passo tantas vezes quantas
sejam as suas Varas do Trabalho.

2. Na hora de configurar o alias CalcPriv (passo 7), indique o diretério
correspondente ao setor da maquina que vocé€ estd configurando. (por
exemplo: se vocé estd na 1* Vara, indique o diretério “F:\Calculo\Varal”,
se vocé esta na 2* Vara, indique o diretério “F:\Calculo\Vara2”, e assim
por diante...).

3. Pronto!!! Seguindo apenas estes dois pequenos passos, cada Vara tera o
seu diretorio exclusivo de calculos!

Observac¢ao: Nao precisa se preocupar com o alias CalcShare, execute as
instrugdes referentes a ele conforme indicado no passo 9 sem nenhuma
alteracdo. Este diretorio contem apenas informacdes que devem ser comuns
a todos os usuarios, como indices € tabelas.
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